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INTRODUCAO

O Regulamento (UE) n.° 2015/340, da Comissao, de 20 de fevereiro de 2015, de
aplicacdo direta em todos os Estados-Membros, veio revogar o Regulamento (UE) n.°
805/2011, da Comissao, de 10 de agosto de 2011, e introduzir melhorias no sistema
comum de licenciamento dos controladores de trafego aéreo que operam na Unido,
através do estabelecimento de requisitos técnicos e procedimentos administrativos
relativos as licencas e aos certificados dos controladores de trafego aéreo, que
refletem os ultimos avancos neste dominio.

A implementacao de regras comuns para a emissdao e manutencdo de licencas de
controladores de trafego aéreo visa aumentar a confianca reciproca dos Estados-
Membros nos respetivos sistemas e garantir um elevado nivel de seguranca que
assegure a prestacao de servicos de controlo de trafego aéreo de alta qualidade em
toda a Uniao.

Em conformidade com a alinea a) do requisito ATCO.A.005 da subparte A do Anexo |
do mencionado Regulamento (UE) n.° 2015/340, a ANAC deve estabelecer os
procedimentos de apresentacao de pedidos de emissdao de licencas, qualificacdes e
averbamentos.

A mesma medida decorre do requisito ATCO.AR.D.001 da subparte D do anexo |l do
Regulamento (UE) n.° 2015/340, segundo o qual a ANAC deve definir os
procedimentos em matéria de apresentacao de pedido, emissdo e troca de licencas,
emissao de qualificagbes e averbamentos, bem como revalidacdo e renovacido de
averbamentos.

Também relativamente a suspensdo e cancelamento de licencas, qualificacbes e
averbamentos, compete igualmente a ANAC definir os respetivos procedimentos
administrativos, de acordo com o disposto no requisito ATCO.AR.D.005 da(\subparte
D do anexo Il do Regulamento (UE) n.° 2015/340. _—
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O Regulamento (UE) n.° 2015/340 determina, ainda, as a¢cdes quanto a autorizacio
temporaria de instrutor responsavel pela formacdo no posto de trabalho (OJTI) e de
avaliador (ASS), que importam explicitar.

Em consequéncia da revogacao do Regulamento (UE) n.° 805/2011, da Comissao, de
10 de agosto de 2011, extinguiu-se a possibilidade de emissdo do certificado de
examinador / avaliador de competéncias, emitido no ambito da Circular de
Informacao Aeronautica n.° 10/15, passando essas prerrogativas a constar do modelo
de licenca previsto no Regulamento (UE) n.° 2015/340.

OBJETIVO

A presente Circular de Informacdo Aeronautica (CIA) da cumprimento ao Regulamento
(UE) n.° 2015/340 no que diz respeito a necessidade de estabelecer os
procedimentos administrativos em matéria de apresentacdo de pedidos relativos as
licencas, qualificacbes e averbamentos dos controladores de trafego aéreo.

AMBITO DE APLICACAO

A presente CIA é aplicavel aos instruendos de controlo de trafego aéreo e
controladores de trafego aéreo que exercem as suas funcoées em conformidade com o
Regulamento (CE) n.° 216/2008, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 20 de
fevereiro de 2008, e Regulamento (UE) n.° 2015/340, da Comissdo, de 20 de
fevereiro de 2015.

DATA DE ENTRADA EM VIGOR

A presente Circular de Informagdo Aeronautica entra em vigor no dia 10 de fevereiro
de 2017.

DEFINICOES (Regulamento (UE) n.° 2015/340)

«Averbamento de avaliador»: a autorizagao inscrita na licenca e que dela faz parte
integrante, que indica a competéncia do titular para avaliar as aptiddes praticas do
controlador de trafego aéreo e do instruendo de controlo de trafego aéreo;

«Averbamento de instrutor de dispositivos de treino artificial (STDI)»: a autorizacio
inscrita numa licenca e que dela faz parte integrante, que indica a competéncia do
titular para ministrar instrucao em dispositivos de treino artificial:

«Averbamento de instrutor responsavel pela formacdo no posto de trabalho (OJTl)»: a
autorizacao inscrita numa licenca e que dela faz parte integrante, que indica a
competéncia do titular para ministrar instrucdao no posto de trabalho e instrucao
sobre dispositivos de treino artificial;

«Averbamento de 6rgao de controlo»: a autorizacdo inscrita numa licenca e que dela
faz parte integrante, que designa o indicador de local ICAO e o setor, grupo de
setores ou posicdes de trabalho em que o titular da licenca tem competéncia para
trabalhar;

«Averbamento de proficiéncia linguistica»: a declaragdo inscrita numa licenca e que

dela faz parte integrante, que indica a proficiéncia linguistica do titular;
[N
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«Averbamento de qualificacdo»: a autorizacgdo inscrita numa licenca e que dela faz
parte integrante, que indica as condi¢Oes, prerrogativas ou limitacbes especificas
relacionadas com a qualificacdo em causa;

«Curso de formacdo»: instrucdo tedrica e/ou pratica elaborada no ambito de um
quadro estruturado e ministrada com uma duracio definida;

«Licenca»: um documento emitido e aprovado em conformidade com o presente
regulamento, que confere ao seu legitimo titular o direito de exercer as prerrogativas
das qualificacdes e dos averbamentos dele constantes;

«Organizacdo de formagado»: uma organizagao certificada pela autoridade competente
para oferecer um ou mais tipos de formacéo;

«Renovacao»: a medida administrativa adotada apés a expiracdo de uma qualificacéo,
averbamento ou certificado, que renova as prerrogativas da qualificacdo, do
averbamento ou do certificado por um novo periodo especificado, sob reserva do
cumprimento de requisitos especificos;

«Revalidacdo»: a medida administrativa adotada durante o periodo de validade de
uma qualificacdo, averbamento ou certificado, que permite ao titular continuar a
exercer as prerrogativas de uma qualificacdo, averbamento ou certificado por um
novo periodo especificado, sob reserva do cumprimento de requisitos especificos.

DESCRICAO

A presente CIA estabelece, nos pontos seguintes, a forma de submissdo dos pedidos
e o elenco dos documentos necessarios para a emissao de licencas, qualificacées,
averbamentos, respetivas revalidacdes, ou renovacoes, e autorizacbes temporarias de
instrutor responsavel pela formacado no posto de trabalho e de avaliador.

Definem-se também pela presente CIA os procedimentos complementares do
Regulamento (UE) n.° 2015/340 relativamente a suspensdo e cancelamento das
licencas, qualificacbes e averbamentos.

FORMA DE SUBMISSAO DOS PEDIDOS

7.1.  Os pedidos relativos a emissdes de licencas, registos de qualificacbes e
averbamentos dos controladores de trafego aéreo, devem ser submetidos
através do preenchimento e envio do formulario em anexo a presente CIA, por
oficio ou por e-mail, acompanhado dos documentos elencados nos pontos 8 a
10, conforme a natureza do pedido.

7.2. Ainformacao relativa a suspensao e cancelamento de licencas, qualificacdes e
averbamentos, deve ser remetida através de oficio ou por e-mail.

7.3. Os pedidos de autorizacdo temporaria de instrutor responsavel pela formacio
no posto de trabalho (OJTI) e de avaliador (ASS) devem ser submetidos através
de oficio ou por e-mail, contendo em anexo as respetivas analises de
seguranca.

7.4. Os documentos acima referidos devem ser enviados pelas organizacdes de
formacao, certificadas pela ANAC, para o endereco postal “Autoridade Nacional
da Aviacdo Civil, Departamento de Navegacdo Aérea, Rua B, Edifico 4,
Aeroporto Humberto Delgado 1749-034 Lisboa” ou para o e-mail
lic.cta@anac.pt
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7.5. Os titulares de uma licenca conferida por um Estado-Membro da Uniao
Europeia que pretendam exercer as suas prerrogativas em Portugal, devem
submeter um pedido de troca de licenca através de requerimento em formato
livre dirigido para ao “Presidente do Conselho de Administracdo da Autoridade
Nacional da Aviacao Civil, Rua B, Edifico 4, Aeroporto Humberto Delgado 1749-
034 Lisboa”, acompanhado de uma copia da licenca valida, do certificado
médico classe 3 e de um certificado de proficiéncia na lingua Portuguesa,
emitido por organizacao de avaliacao linguistica aprovada pela ANAC.

DOCUMENTOS NEC;ESSARIQS PARA A EMISSAO DA LICENCA DE INSTRUENDO DE
CONTROLO DE TRAFEGO AEREO

8.1. Declaracao de frequéncia com aproveitamento de curso de formacao inicial,
emitida por uma organizacao de formacao certificada pela ANAC, mencionando
as datas de inicio e fim da formacao de base e das qualificacbes e
averbamentos de qualificagdo requeridos bem como o aproveitamento teoérico
e pratico de cada uma das referidas formacoes.

8.2. Certificado médico de classe 3;

8.3. Certificado de proficiéncia linguistica de Portugués e Inglés, emitido por
organizacao de avaliacdo linguistica aprovada pela ANAC;

8.4. Fotocopia do documento de identificacao.

DOCUMENTOS ’NECESSARIOS PARA A EMISSAO DA LICENCA DE CONTROLADOR
DE TRAFEGO AEREO

9.1. Licenga de Instruendo de Controlo de Trafego Aéreo;

9.2. Relatério de formagao operacional num 6rgao de controlo de uma organizacao
de formacao certificada pela ANAC, contendo prova do aproveitamento teoérico
e pratico, com as datas de inicio e do fim da formacao para as qualificacbes e
para os averbamentos de qualificacao e de 6rgdo de controlo requeridos;

9.3. Certificado médico de classe 3;

9.4. Certificado de proficiéncia linguistica de Portugués e Inglés, emitido por
organizacao de avaliacao linguistica aprovada pela ANAC.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA O REGISTO DE QUALIFICACOES E
AVERBAMENTOS

10.1. Qualificacoes e averbamentos de qualificacao e de 6rgao de controlo.

a. Registo adicional: Relatorio de formacdo operacional num o6rgdao de
controlo de uma organizacdo de formacdo certificada pela ANAC,
contendo prova do aproveitamento tedrico e pratico, com as datas de
inicio e do fim da formacao para as qualificacbes e averbamentos de
qualificacao e de 6rgdo de controlo requeridos;

b. Revalidacao do averbamento de 6rgao de controlo:

(1) Registo do orgao de controlo comprovativo de o requerente ter
exercido as prerrogativas da licenca durante o nimero minimo de
horas definido no Plano de Competéncias do 6rgdo de controlo,
aprovado pela ANAC;
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(2) Certificado de conclusdo com aproveitamento de curso de
reciclagem, frequentado durante o prazo de validade do
averbamento, de acordo com o Plano de Competéncias do 6rgdo
aprovado pela ANAC;

(3) Relatério de avaliacdo da competéncia do requerente, realizada
dentro do periodo de trés meses que antecede a data de validade
do averbamento do 6rgdo de controlo, em conformidade com o
respetivo Plano de Competéncias.

C. Renovacao do averbamento de o6rgio de controlo: Relatorio de
formacdo operacional no o6rgdo de controlo, contendo prova do
aproveitamento teorico e pratico, com as datas de inicio e do fim da
formacao.

10.2. Averbamento de instrutor responsavel pela formacido no posto de trabalho
(OJTI).

a. Averbamento inicial:

(1) Documento da organizacdo de formagdo que certifique que o
candidato exerceu as prerrogativas conferidas pela licenca de
controlador de trafego aéreo durante um periodo minimo de dois
anos imediatamente anterior ao pedido, ou um ano, se pedido pela
organizacao de formacgdo, nos termos da alinea ¢) do requisito
ATCO.C.010 do Regulamento (UE) n.° 2015/340;

(2) Certificado ou relatério de conclusao com aproveitamento de um
curso pratico de técnicas de instrucao, no ano anterior ao pedido.

b. Revalidacdo: Certificado ou relatério de concluséo com aproveitamento
de uma formacdo de reciclagem em praticas pedagdgicas, durante o
prazo de validade do averbamento.

C. Renovacao:

(1) Certificado ou relatorio de conclusdo com aproveitamento de uma
formacdo de reciclagem em praticas pedagdgicas, no ano anterior
ao pedido de renovacao;

(2) Relatério de aprovacdo numa avaliacio de competéncias de
instrutor de formagdo pratica, no ano anterior ao pedido de
revalidacao.

10.3. Averbamento de instrutor de dispositivos de treino artificial (STDI).

a. Averbamento inicial:

(1) Documento da organizacdo de formacdo que certifique que o
candidato exerceu as prerrogativas conferidas pela licenca de
controlador de trafego aéreo em qualquer qualificacdo durante,
pelo menos, dois anos;

(2) Certificado ou relatério de conclusdo com aproveitamento de um
curso pratico de técnicas de instrucao, no ano anterior ao pedido.

b. Revalidacao: Certificado ou relatério de conclusdo com aproveitamento
de uma formacdo de reciclagem em praticas pedagdgicas e em praticas
operacionais vigentes durante o prazo de validade do averbamento.
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C. Renovacao:

(1) Certificado ou relatério de conclusdao com aproveitamento de uma
formacao de reciclagem em praticas pedagogicas e em praticas
operacionais vigentes no ano anterior ao pedido de renovagao;

(2) Relatorio de aprovacao numa avaliacdo de competéncias de
instrutor de formagdo pratica, no ano anterior ao pedido de
renovacao.

10.4. Averbamento de avaliador (ASS).

a. Averbamento inicial:

(1) Documento da organizacao de formacao que certifique que o
candidato exerceu as prerrogativas conferidas pela licenca de
controlador de trafego aéreo durante, pelo menos, dois anos;

(2) Certificado ou relatério de conclusao com aproveitamento de um
curso de avaliador ministrado por organizacdo certificada pela
ANAC, no ano anterior ao pedido;

b. Revalidacao: Certificado ou relatério de conclusdo com aproveitamento
de uma formacdo de reciclagem em aptidées de avaliacdo e em praticas
operacionais vigentes durante o prazo de validade do averbamento.

C. Renovacao:

(1) Certificado ou relatério de conclusdao com aproveitamento de uma
formacdo de reciclagem em aptidoes de avaliacdo e em praticas
operacionais vigentes no ano anterior ao pedido de renovacao;

(2) Relatério de aprovacdo numa avaliacio de competéncias de
avaliador no ano anterior ao pedido de renovacao.

11. SUSPENSAO E CANCELAMENTO DE LICENCAS, QUALIFICACOES E AVERBAMENTOS

11.1. As licencgas, qualificacbes e averbamentos podem ser objeto de suspensao ou
cancelamento pela ANAC, nos termos dos requisitos ATCO.A.020,
ATCO.AR.C.010 e ATCO.AR.D.005 do Regulamento (UE) n.° 2015/340 e do
Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
4/2015, de 7 de janeiro.

11.2. A eventual suspensao ou cancelamento de licencas, qualificacbes e
averbamentos é precedida de audiéncia prévia dos titulares das mesmas, por
prazo nao inferior a 10 (dez) dias uteis, nos termos do artigo 121.°a 125.° do
Codigo do Procedimento Administrativo.

11.3. Quando tenha sido suspensa ou cancelada, a licenca deve ser devolvida a
ANAC no prazo estipulado na notificacao da decisao dirigida ao titular.

11.4. A licenca de instruendo de controlo de trafego aéreo sera cancelada no ato de
emissdao da licenca de controlador de trafego aéreo e serda arquivada no
processo individual do titular.

NS



CIA 03/2017( 7/11)

12. AUTORIZACAO TEMPORARIA DE INSTRUTOR RESPONSAVEL PELA FORMACAO NO
POSTO DE TRABALHO (OJTI) E DE AVALIADOR (ASS)

12.1. Quando um prestador de servicos de navegacao aérea requerer a ANAC uma
autorizacao temporaria de instrutor responsavel pela formacdo no posto de
trabalho, nos termos do requisito ATCO.C.025 do Regulamento (UE) n.°
2015/340, devera enviar uma analise de seguranca que explicite as razbes da
excecionalidade da medida e indique as garantias de seguranca.

12.2. O prestador de servicos de navegacdo aérea deve apresentar a ANAC uma
analise de seguranca, sempre que pretenda obter uma autorizacdo temporaria
de avaliador, nos termos do requisito ATCO.C.065 do Regulamento (UE) n.°
2015/340.

12.3. Conforme alinea ¢) do requisito ATCO.AR.D.001 do Regulamento (UE) n.°
2015/340, ambas as autorizagdes sao emitidas como documentos distintos da
licenga, especificando as prerrogativas do titular e a validade da autorizacao.

13. REVOGACAO

A presente circular revoga a circular de informacado aeronautica n.° 10/2015, de 31
de marco de 2015.

O Vice-presidente do Conselho de Administracao
A
Y
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- Carlos_Seruca Salgado
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LICENCIAMENTO DE INSTRUENDOS E CONTROLADORES DE
TRAFEGO AEREO

NUMERO DA LICENGA

(PT - - 1

Autoridade Nacional da Aviagao Civil

Instrugoes de Preenchimento
(1) Utilize MAIUSCULAS e preencha as caixas com “X’. (2) Preencha as secgdes aplicaveis ao pedido e, em qualquer caso, a secgéo 1.

SECGAO1 DADOS PESSOAIS

Data nascimento (dd/mm/aa) ..... [ /... Naturalidade: ..........coooeeiiiiiiiis Nacionalidade: ........................
ol To E- W A =1 11 - TR
Localidade:  ....c..ooiiiiiiiiii i Cadigo Postal: ............. B s N S 8 S R R

TelefOne: .o s 22001 | ————

SECGAO 2 EMISSAO DE LICENGA DE INSTRUENDO DE CONTROLO DE TRAFEGO AEREO

Cursos de Qualificagio / Averbamentos / Datas de inicio e termo

[J Abv [ a [
1 ADt AR [ G6Mme O TWR [1Gms [ RAD I a [
[1 appP T a [ 1
[ APs [ PAR [ SRA O TcL T a I
[ Acp [JocN I a ooy
[1Acs [1TCL [J OCN T a [

Nome da organizagéo de formagéo :

SECGAO 3 LICENGA DE CONTROLADOR DE TRAFEGO AEREO
[J Emisséo de licenga [ Qualificagéo adicional [ Averbamento de qualificagéo
[ Revalidagéo de averbamento de 6rgéo de controlo [[] Renovagéo de averbamento de 6rgéo de controlo

[\ el p Tl [olo] g b= Lol [ o] o ('] (o Ho PSRRI Indicador OACE ......cooeiiiiiinnn,

10T =T o PR PPPRO N® de Telefone: ... s

Posigdo Operacional/Sector

. Qualificagédo Averbamento
(se aplicavel)

[ ADV Controlo de Aerédromo Visual

[ AIR  Controlo no Ar

[J GMC Controlo de Movimentos no Solo
1 ADI Controlo de Aerédromo por Instrumentos [0 TWR Controlo de Torre

[] GMS Vigilancia de movimentos no Solo

[0 RAD Controlo Radar do Aerédromo

[ APP Controlo de Aproximagéo Convencional

[ PAR Aproximagéo Radar de Preciséo
[ APS Controlo de Aproximagéo de Vigilancia [C1 SRA Aproximagéo Radar de Vigilancia

[ TCL Controlo Terminal

[1 ACP Controlo Regional Convencional [C1 OCN Controlo Oceénico

[J TCL Controlo Terminal
[1 ACS Controlo Regional de Vigilancia
] OCN Controlo Oceanico

Formulario de licenciamento de pessoal CTA (Anexo a CIA n° 03/2017)




SECCAO4 AVERBAMENTO DE PROFICIENCIA LINGUISTICA

O 4

[ Proficiéncia Lingua Portuguesa — PT

O 5

[ Proficiéncia Lingua Inglesa — EN

O s

e

SECCAO5 OUTROS AVERBAMENTOS

Averbamento inicial Revalidagao Renovacao
OJTI O O )
STDI O | O
ASS O O O

SECGAO6 DECLARAGOES (conforme aplicavel)

DA CHEFIA DA ORGANIZAGAO DE FORMAGAO:

Eu, abaixo-assinado, declaro que o [] candidato a CTA/ [] CTA, concluiu com aproveitamento a formagao [ inicial / (] operacional no érgéo de
controlo, em conformidade com os requisitos estabelecidos no Regulamento (UE) n.° 2015/340.

Assinatura

[ 1 Data / /

DA CHEFIA DO ORGAO DE CONTROLO:

Eu, abaixo-assinado, declaro que, nos Ultimos 12 meses, o titular da licenga cumpriu o niimero minimo de horas de exercicio das prerrogativas
do(s) averbamento(s) do 6rgéo de controlo assinalada(s) na secgédo 3, em conformidade com o Plano de Competéncias do Orgéo.

Assinatura

[ 1 Data / /

DO CANDIDATO / TITULAR
Eu, abaixo-assinado, declaro que analisei cuidadosamente as informagdes anteriores e que, em consciéncia, as considero corretas.

Assinatura

[ 1 Data / /

AREA RESERVADA A ANAC

TAXAS A COBRAR:

Formulario de licenciamento de pessoal CTA (Anexo a CIA n°® 03/2017)




