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INAC

INSTITUTO NACIONAL DE AVIACAO CIVIL, I.P.

CIRCULARDEINFORMACAO AERO NAUTICA ¢ PORTUGAL

INFORMACAO AERONAUTICA

Aeroporto da Portela / 1749-034 Lisboa CIAN.2: 06/ 2011
Telefone: 218423502 / Fax: 218410612 / E-mail: ais@inac.pt
Telex: 12 120 — AERCIV P / AFTN - LPPTYAY!I DATA: 09 de Fevereiro de 2011

ASSUNTO: EMISSAO DE LICENGAS DE OOV, QUALIFICACAO DE MONITOR,
AUTORIZACAO DE EXAMINADOR E APROVAGAO DE ORGANIZACO ES DE FORMAGCAO

1 OBJECTIVOS

A presente CIA tem por objectivo informar e esclarecer as normas e 0s requisitos
para a emissdao de licencas de OOV, para a qualificacdo de monitor, para a
autorizacdo de examinador e para a aprovacdo de organizacdes de formacéo
exclusivamente dedicadas a formacao de Oficiais de Operacfes de Voo, de acordo
com 0s requisitos constantes no Regulamento do INAC n° 840/2010, de 15 de
Novembro.

2. AMBITO DE APLICAGAO

A presente Circular de Informacao Aeronautica aplica-se aos candidatos a licenca de
Oficiais de Operacbes de Voo, assim como aos candidatos a qualificacdo de
monitor, autorizacdo de examinador e as organizacfes de formacdo de Oficiais de
Operacdes de Voo.

3. DATA DE ENTRADA EM VIGOR
A presente CIA entra em vigor no dia 10 de Fevereiro de 2011
4. DESCRICAO

4.1 — Emisséo de licenca de OOV

4.1.1 — Os requisitos de emissao da licenca de OOV sao os constantes dos
artigos 7°, 8°, 9° e 10° do Regulamento INAC n° 840/2010.

4.1.2 — Requisitos de natureza documental

a) Requerimento (modelo 20 A, ou outro em uso pelo INAC,IP);
b) Ficha de elementos biograficos;
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c) Cépia de documento comprovativo da identidade do requerente (B.l. ou
Passaporte);

d) Comprovativo de conhecimento de lingua inglesa (pode ser substituido
pela realizacdo das provas de conhecimentos tedricos em inglés);

e) Certificado de supervisao (Anexo 1);

f) Declaragdo de superagdao da prova de demonstracdo de proficiéncia
prevista no Artigo 9° do Regulamento INAC n° 840/2010 (Anexo 3).

4.2 — Emisséo da qualificagdo de monitor

4.2.1 — Os requisitos para emissao da qualificagdao de monitor sdo os constantes
do artigo 15° do Regulamento INAC n° 840/2010.

4.2.2 — Requisitos de natureza documental

a) Requerimento (modelo em uso pelo INAC,IP);

b) Cépia de documento comprovativo da identidade do requerente (B.I. ou
Passaporte);

c) Copia da licenca de OOV;

d) Certificado de aptiddo pedagodgica de formador ou de autorizacdo do
INAC para ministrar instrucdo de acordo com as alineas 1 e 2 do Artigo
15°, do Regulamento INAC n° 840/2010;

e) Comprovativo de ter efectuado 120 ou mais despachos de voo apos
emissao da licenca, dos quais 12 nos 90 dias anteriores a
apresentacao do pedido de emissao da qualificacdo emitido pela
Empresa / Organizacao e de acordo com a Caderneta de Registo de
Experiéncia (Anexo 2)

f) Comprovativo de ter realizado, pelo menos, um estagio a um candidato
a licenca de OOV, em contexto real de trabalho, sob supervisdo de um
OOV com a qualificacéo de monitor e previamente autorizado pelo
INAC para o efeito.

4.3 — Emisséo da Autorizacdo de Examinador
4.3.1 — Os requisitos para emissao da autorizacdo de examinador sao 0s
constantes do artigo 16° do Regulamento INAC n° 840/2010.

4.3.2 — Até 15 de Novembro de 2013, uma vez que até essa data ndo estarao
cumpridas as condi¢cdes do ponto 2 b) do artigo 16° do regulamento n°
840/2010, a autorizacao de examinador pode ser concedida nos termos
do ponto 3 do artigo 37° do Regulamento INAC n° 840/2010.

4.3.3 — Requisitos de natureza documental

a) Requerimento (modelo em uso pelo INAC,IP);
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b) Cépia de documento comprovativo da identidade do requerente (B.l. ou
Passaporte);
c) Cépia da Licenca de OOV com a qualificacdo de monitor;

4.4 — Certificacdo de organizagdes de formacao de O ficiais de Operacdes de Voo

4.4.1 — Os requisitos de certificacdo de organizagdes de formacéo de Oficiais de
Operacdes de Voo sao as constantes dos artigos 19°, 20°, 21°, 22°, 23°,
249, 25°, 26°, 27°, 28°, 29° e 30° do Regulamento INAC n° 840/2010.

4.4.2 — Requisitos de natureza documental - Requerimento constante do Anexo 4
acompanhado da seguinte documentacéo:

a) Documento de identificacdo de requerente;

b) Pacto social;

c) Planta das instalagdes;

d) Um exemplar do Manual de Instrucéo;

e) Um exemplar do Manual de Operagbes de Voo;

f) Um exemplar do Manual de Qualidade, quando aplicavel, e que no caso de
organizacdes de formacéo de pequena ou média dimenséo pode ser
constituido por uma lista de verificagdes;

g) Dois exemplares das listas de paginas efectivas relativas aos Manuais de
Instrugéo, de Operagdes de Voo e de Qualidade;

h) Estudo de viabilidade econémica e financeira, acompanhado de
informacédo bancéria ou declaragéo emitida por revisor oficial de contas
atestando que o requerente possui ou pode dispor de recursos financeiros
suficientes para pér em pratica o plano proposto;

i) Curriculum vitae dos principais responsaveis pela organizacéo,
designadamente do administrador responsavel, do HT e dos instrutores;

j) Copia(s) certificada(s) do(s) contrato(s) celebrado(s) com o(s) operador(es)
aéreo(s) onde os candidatos vao realizar a instru¢éo pratica e o exame
final.

5. REFERENCIAS
¢ Anexo 1 da ICAO - Licenciamento de Pessoal
e DOC 7192-NA/857 — Part D-3 da ICAO
* Regulamento INAC n° 840/2010, de 15de Novembro

O VOGAL DO CONSELHO DIRECTIVO

L&L@:

Anacleto Santos
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ANEXOS
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INTENCIONALMENTE EM BRANCO
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ANEXO 1

CERTIFICADO DE SUPERVISAO
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INTENCIONALMENTE EM BRANCO
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Certificado de Supervisao

Ultimo Nome:

Primeiro Nome:

Outros Nomes:

ESTAGIO

Iniciado em
(Data)

Terminado em Local
(Data)

Operador

Para os devidos efeitos declaro que o candidato a Oficial de Operacdes de Voo
acima identificado terminou o estagio de acordo com o n.°1 do Art.# 5° do
Regulamento xx/yyyy estando apto para efectuar a Demonstracdo de Proficiéncia

referida no Art#6° do referido Regulamento.

O Monitor:

N°. Licenca de OOV:

(Local)

Estado Emissor:

(Data) /[
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INTENCIONALMENTE EM BRANCO
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ANEXO 2

CADERNETA DE REGISTO DE EXPERIENCIA
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INTENCIONALMENTE EM BRANCO
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INAC

INSTITUTO NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL, LP.

PORTUGAL

CADERNETA DE REGISTO DE EXPERIENCIA DE
OFICIAL DE OPERACOES DE VOO

LICENCA N°©

(1) EMPRESA/ORGANIZAGAO:

LOCAL:

ANO
@

DESPACHOS

©)

TOTAL
4)

VOOS DE _
FAMILIARIZAGAO

(%)

QUALIFICACAO DE
MONITOR (6)

INICIAL

REVALIDACAO

20--

NACIONAIS

INTERNACIONAIS

ETOPS

1° Trim

2°Trim

3° Trim

4° Trim

20--

1° Trim

2° Trim

3° Trim

4° Trim

20--

1° Trim

2°Trim

3° Trim

4° Trim

20---

1° Trim

2° Trim

3° Trim

4° Trim

20---

1° Trim

2° Trim

3° Trim

4° Trim

20---

1° Trim

2° Trim

3° Trim

4° Trim

20---

1° Trim

2° Trim

3°Trim

4° Trim

20---

1° Trim

2° Trim

3°Trim

4° Trim

(1) Identificacdo da companhia/empresa/organizagévalidada com selo proprio

(2) Assinalar o ano e semestre correspondente
(3) Registar os despachos semestrais (nacionaigemacionais e ETOPS)

(4) Total semestral validado com selo/carimbo

(5) Registo dos voos de familiarizacdo de acordo comegislacdo em vigor
(6) Registo da qualificagado de monitor — inicial e/ouavalidacdes
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INTENCIONALMENTE EM BRANCO
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ANEXO 3

RELATORIO DA PROVA DE DEMONSTRACAO DE PROFICIENCIA
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INTENCIONALMENTE EM BRANCO
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INAC

INSTITUTO NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL, I.P.

PORTUGAL
Direccao de Seguranca Operacional
Departamento de Licenciamento de Pessoal e Formag&o

RELATORIO DE DEMONSTRAQAO DE PRQFICIENCIA PARA LICE NCA DE
OFICIAL DE OPERACOES DE VOO
De acordo com o Anexo 1 da OACI

Apelido do Nome(s):
candidato:
Operador Local

PORMENORES DO DESPACHO

1| Pré preparacao S | N/S
a | Utilizacdo dos meios disponiveis (Plano de voo Manual / Informéatico)

b| Verificacdo dos Limites Operacionais da Aeronave

c | Verificacdo dos Limites Operacionais do aeroporto de origem

d| Verificacdo dos Limites Operacionais do aeroporto de destino

e | Utilizacdo dos manuais especificos

2| Planeamento da Rota S | N/S

a| Seleccdo e analise Cartas de Navegacdao e verificagcao de
“‘NOTAM's”

Andlise das cartas e previsdes meteorologicas

Andlise das restricdes de trafego aéreo

d | Determinacéo da trajectéria 6ptima do voo para determinado troco,
em termos de consumo, tempo de voo e condi¢cdes meteorologicas
em todo o percurso.

3| Monitorizacdo efectiva de um voo S | N/S

a| Obtencao de informacao actualizada

b| Coordenacao com a tripulacdo sobre necessidade de altera¢cbes ao
planeamento inicial

c | Capacidade de Resposta as solicitacdes da tripulacéao

Impresso 2 — P1.30 Pag.1
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4| Conhecimentos especificos de lingua inglesa S | N/S

a| Capacidade de interpretacao da informacao

Capacidade de transmissao dessa informacao

c | Vocabulario utilizado

5| Resultado da demonstracdo de proficiéncia

Apto* Inapto*

6| Comentarios:

Local: Data [ (aaaa/mm/dd)
Assinatura do Nome em maiusculas: N.° da Licenca
Examinador:

Assinatura do Inspector Nome em maiusculas:* N.° da Licenga *

ou Examinador em
supervisao: *

* Cortar quando néo aplicavel

Assinatura do Candidato:
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ANEXO 4

REQUERIMENTO DE ORGANIZACOES DE FORMACAO
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INSTITUTO NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL, LP.

PORTUGAL

CERTIFICACAO DE ORGANIZACOES DE FORMACAO
DE OFICIAIS DE OPERACOES DE VOO

1 . Identficacdo da Organizacao de Formacao

Nome / designacéo:

Sede:

NIF:

Representante legal:

Telefone:

FAX:

E-mail:

2 . Cursos ministrados
a)

b)

c)

d)

e)

3 . Director de Formacéo
Nome:

NUmero e tipo de licenca:

Efectivo / a termo certo ou incerto:
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4 . Director de Instrugcdo Teorica
Nome:

Numero e tipo de licenca:

Efectivo / a termo certo ou incerto:

5 . Instrutores de Conhecimentos Teoricos

Nome Numero e tipo de licenga Efectivo / a termo
(Certo ou Incerto)

6 . Local(is) da Instrucdo Prética e do Exame Final

7 . Instalacdes para Instrugédo Tedrica

NUmero de salas e dimensodes

1. 4,
2. 5.
3. 6
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8 . Proposta de Organizagédo e Manuai® submeter juntamente com este requerimento)

a) Programa dos cursos a ministrar

b) Manual de instrugéo

¢) Manual de Operagdes de Voo

d) Manual de Qualidade(se aplicavel)

9 . Sistema de controlo de qualidade

@ Titular do bilhete de identidade / cartdo de cidd&o n.°

Emitido em / / , por , valido até I
/ , ha
gualidade de ,aleclsob compromisso de honrg

gque a organizacgao de

formagcao @ os funcionarios e

colaboradores e as pessoas responsaveis pela susageou administracdo, cumprem todo$

0s requisitos legalmente exigidos e que toda a imfieacdo aqui prestada € completa

correcta.

Local: ata:D / /

4

A\1”4

Assinatura:

1) Nome completo do representante legal

@) Nome / designacao da empresa, da organizacdordadao
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