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CONCURSO LIMITADO POR PREVIA QUALIFICAGAO
PROGRAMA DO PROCEDIMENTO

Artigo 1.2
Objeto do procedimento

1. O presente procedimento tem por objeto a selecdo de um prestador de servigos de assisténcia
em escala, ao qual serd atribuida uma licenca de acesso ao mercado nos termos do Decreto-Lei
n.2 275/99, de 23 de julho, com a ultima redacdo dada pelo Decreto-Lei n.2 19/2012, de 27 de
janeiro, por um periodo de 7 anos, em regime de assisténcia a terceiros, para o Aeroporto de
Lisboa, na categoria 4 do Anexo | ao referido diploma, no ambito do Despacho n.2 14886-A/2013,
do Secretario de Estado das Infraestruturas, Transportes e Comunicacdes, publicado, na 2.2
Série do Didrio da Republica, em 15 de novembro de 2013.

2. A atribuicdo da licenca de acesso ao mercado para prestacao dos servicos de assisténcia em escala
indicada no numero anterior, ndo prejudica a verificacdo, na adjudicacdo, do cumprimento de
todos os requisitos legalmente estabelecidos para o acesso a atividade de assisténcia em escala,
designadamente ter idoneidade, demonstrar capacidade financeira, demonstrar aptidao técnica,
apresentar uma declaracdo de compromisso relativa a contratagdo de seguros de
responsabilidade civil e acidentes de trabalho, aplicar os instrumentos de regulamentacdo coletiva
de trabalho que regulam as atividades de assisténcia em escala desenvolvidas no ambito da
prestacdo de servigos de assisténcia a carga e correio, demonstrar o cumprimento das disposicoes
sobre seguranca nos Aeroportos e protecao ambiental, e também salde, higiene e seguranca no

trabalho.

Artigo 2.2
Documentos do procedimento
1. O Processo de Concurso € constituido pelo Programa do Procedimento (PP).
2. Atenta a especialidade do presente procedimento dispensa-se a existéncia do caderno de
encargos uma vez que a final ndo serd celebrado contrato com o prestador de servicos de

assisténcia em escala selecionado, sendo atribuida a licenga referida no n.2 1 do artigo anterior.
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Artigo 3.2
Entidade publica adjudicante
1. A entidade publica adjudicante é o Instituto Nacional de Aviagao Civil, I.P. (INAC, I.P.), com
sede na Rua B, Edificio 4, Aeroporto da Portela — 1749-034 Lisboa, telefone (351) 218 423 500,
fax (351) 218 402 398, sitio na internet www.inac.pt.

2. A decisdo de selecionar foi aprovada em 25 de julho de 2014, pelo Conselho Diretivo do INAC,
I.P., competente para a decisdo de abertura do procedimento com vista a selecdo do
prestador de servicos, para efeitos de licenciamento do exercicio da atividade de assisténcia
em escala, atentos os poderes de supervisdo previstos no artigo 16.2 do Decreto-Lei n.2
145/2007, de 27 de abril, conjugado com o n.2 2 do artigo 36.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos (Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, com a redacdo conferida pelo Decreto-Lei

n.2 149/2012, de 12 de julho.

Artigo 4.2
Prazos
Os prazos fixados para apresentacdo das candidaturas e das propostas sdo continuos, ndo se

suspendendo aos sabados, domingos e feriados.

Artigo 5.2
Consulta das pegas do procedimento
1. O Programa do Procedimento encontra-se disponivel, para consulta, no INAC, |.P., Rua B,
Edificio 4, Aeroporto de Lisboa, 1749-034 Lisboa, e na plataforma eletrdénica de contratagao
publica http://www.saphety.com.
2. Para ter acesso a plataforma eletrdnica de contratagdo publica, cada interessado deverd

efetuar o registo no endereco eletrénico http://www.saphety.com.

Artigo 6.2
Esclarecimentos relativos as pecas do procedimento
1. Osinteressados poderdo solicitar, por escrito, ao juri, entidade na qual, nos termos do n.2 2 do
artigo 69.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP), se delega tal competéncia, esclarecimentos
relativos a boa compreensdo e interpretacdo dos elementos expostos, até ao primeiro tergo do

prazo fixado para a apresentac¢do de propostas.
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2. Os pedidos de esclarecimento deverdao ser efetuados através da plataforma eletrénica de
contratacdo publica http://www.saphety.com.

3. Os esclarecimentos a que se refere o nimero antecedente deverao ser prestados pelo juri,
igualmente por escrito, através da plataforma indicada no nimero anterior e disponibilizados
na mesma até ao fim do segundo terco do prazo fixado para a apresentac¢do das propostas.

4. O 6rgao competente para a decisdao de contratar pode proceder a retificagdo de erros ou
omissdes das pecas do procedimento nos prazos e nos termos previstos no artigo 50.2 do CCP.

5. Os esclarecimentos e as retificacdes referidos nos nimeros anteriores fazem parte integrante
das pegas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de
divergéncia.

6. Dos esclarecimentos prestados e das retificacGes referidas nos nimeros anteriores juntar-se-a
cOpia as pecas patentes em concurso, devendo ser notificados todos os interessados que
procederam ou venham a proceder ao levantamento dos documentos que servem de base ao
concurso publicitado e disponibilizados na plataforma eletrénica de contratacdo publica

http://www.saphety.com, nos termos referidos no nimero 3 do presente artigo.

Artigo 7.2
Erros e omissdes do programa do procedimento

1. Sem prejuizo do disposto no n.2 2 do artigo 61.2 do CCP, até ao termo do quinto sexto do
prazo fixado para a apresenta¢do das propostas, os interessados devem apresentar, ao orgao
competente para a decisdo de contratar, uma lista na qual identifiquem, expressa e
inequivocamente, os erros e omissdes detetados no programa do procedimento.

2. Até ao termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas ou, no caso previsto no n.2 4
do presente artigo, até ao termo do periodo de manuteng¢do da suspensao daquele prazo, o
o6rgdo competente para a decisdo de contratar deve pronunciar-se sobre os erros e as
omissoes identificados pelos interessados, devendo identificar os termos do suprimento de
cada um dos erros ou das omissdes aceites, considerando-se rejeitados todos os que nao
sejam por ele expressamente aceites.

3. As listas com a identificacdo dos erros e das omissdes detetados pelos interessados, bem como
as decisGes previstas nos n.%2 2 e 4 do presente artigo, sdo publicitadas na plataforma
eletrdnica de contratacdo publica http://www.saphety.com e juntas as pecas do procedimento
gue se encontrem patentes para consulta, devendo todos os interessados que as tenham

adquirido ser imediatamente notificados do facto.
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4. A apresentacdo da listagem relativa aos erros e omissdes, por qualquer interessado, suspende
o prazo fixado para a apresentacao das propostas nos termos do n.2 3 e 4 do artigo 61.2 do

CCP.

Artigo 8.2
Constituicao do juri

1. O juri do presente concurso é constituido por sete membros, cinco efetivos, um dos quais
presidird, e dois suplentes, todos designados pelo 6rgdo competente para a decisdo de
selecionar.

2. O juri pode designar um secretdrio de entre os seus membros ou de entre o pessoal dos
servicos do INAC, |.P., neste caso com a anuéncia do respetivo dirigente.

3. Quando o considerar conveniente o juri pode designar peritos ou consultores para o apoiarem
no exercicio das suas func¢des, podendo aqueles participar, sem direito de voto, nas suas

reunioes.

Fase de apresentacao das candidaturas e da qualificagao dos candidatos

Artigo 9.2
Candidatos
1. Podem apresentar candidaturas, as entidades que reinam os seguintes requisitos:
a) Ser uma entidade que seja detentora de uma licenga valida para a prestacdo de servigos
de assisténcia em escala em Aeroporto nacional; ou
b) Ser uma entidade que seja detentora de uma licenca valida para a prestacdo de servicos
de assisténcia em escala em Aeroporto de outro Estado-Membro; ou
c) Ser uma entidade que seja detentora de uma licenga valida, ou de titulo equivalente,
para a prestagdo de servigcos de assisténcia em escala em Aeroporto de Estado terceiro;
d) Nos casos previstos na alinea anterior, as autoridades competentes do Pais Terceiro
onde o candidato preste servicos de assisténcia em escala deverdo declarar
expressamente que o candidato, a data de apresentacdo da candidatura, estd em
condicbes de cumprir as suas obrigacdes efetivas e potenciais por um periodo de 24
meses;
2. Os candidatos tém ainda que reunir os seguintes requisitos:
a) As entidades referidas nas alineas b) e c) deverdo demonstrar, através de declaracédo

emitida pelas infraestruturas aeroportudrias nas quais prestam servicos ou pelas
6
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autoridades competentes, que exercem a sua atividade hd mais de 5 anos, contados a
data da apresentacdo da candidatura;

Ser uma entidade que tenha assistido, em Aeroporto nacional ou em Aeroporto situado
em qualquer Estado-Membro da Unido Europeia, ou, ainda, em Aeroporto situado em
Estado terceiro a, pelo menos, 13.118 movimentos assistidos (chegadas ou partidas) no
ano de 2013.

Ser uma entidade publica, pessoa coletiva publica ou privada ou empresa em nome
individual, regularmente constituida em Portugal ou em qualquer outro Estado-Membro
da Unido Europeia, ou, ainda, em Estado terceiro, mediante convenc¢do ou acordo
internacional que obrigue o Estado Portugués.

N3o se encontrar em nenhuma das situacoes referidas no artigo 55.2 do CCP.

Artigo 10.2

Documentos da candidatura

Para a qualificacdo dos candidatos é necessario apresentar os seguintes documentos da

candidatura:

a)

Copia certificada da Licenga de Acesso ao Mercado para a Prestagdao de Servigos de
Assisténcia em escala, ou titulo equivalente emitido pela entidade competente de outro
Estado — Membro da Unido Europeia, ou, ainda, emitido pela autoridade competente de
Estado Terceiro, mediante convengdo ou acordo internacional, caso a mesma nao tenha
sido emitida pelo INAC, I.P., na qual se encontrem expressamente descritos os servicos
prestados pelo candidato, nos termos da lista de servicos constante no Anexo a Diretiva

96/67/CE do Conselho de 15 de outubro;

Declaragdo emitida pela entidade gestora aeroportudria ou entidade competente de
cada Estado-Membro, cujo modelo se junta como Anexo |, que ateste o cumprimento do

requisito previsto na alinea a) do n.2 2 do artigo anterior;

Declaragdo emitida pela entidade gestora aeroportudria ou entidade competente de
cada Estado-Membro, ou de Pais Terceiro, cujo modelo se junta como Anexo Il, que

ateste o numero de movimentos assistidos pelo candidato no ano de 2013;

Certiddo da Conservatéria do Registo Comercial ou documento auténtico que
demonstre que o candidato cumpre o disposto na alinea b) do n.21 do artigo 6.2 do

Decreto-Lei n.2 275/99, de 23 de julho.
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e) Declaracdo a que se refere o n? 1 do artigo 168.2 do CCP constante do Anexo llI,
devidamente assinada pelo candidato ou por representante que tenha poderes para o

obrigar.

Artigo 11.2
Apresentagao da candidatura
1. A candidatura e os documentos que a compdoem devem ser redigidos em lingua
portuguesa.
2. 0Os documentos mencionados nas alineas a), b) e c) do artigo anterior podem ser redigidos

em lingua inglesa, nos termos do n.2 2 do artigo 58.2 do CCP.

Artigo 12.2

Prazo para apresentacao da candidatura

As candidaturas sé podem ser apresentadas na plataforma eletrénica de contratacdo publica

http://www.saphety.com até as 23h59 do trigésimo sétimo dia seguinte a data do envio para

publicagdo no Jornal Oficial da Unido Europeia (JOUE).

Artigo 13.2

Modo de apresentacao da candidatura

1. Os documentos que constituem a candidatura devem ser apresentados diretamente na

plataforma eletrénica de contratacdo publica http://www.saphety.com através de

transmissdo escrita e eletrénica de dados.

2. A rececdo das candidaturas é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo

entregue aos candidatos um recibo eletrénico comprovativo da recegao.

3. Quando algum documento destinado a qualificagdo se encontre disponivel na Internet, o
candidato pode, em substituicdo da apresentacdo da sua reproducgdo, indicar a entidade
adjudicante o endereco do sitio onde aquele pode ser consultado, bem como a informacdo
necessdria a essa consulta, desde que os referidos sitio e documento dele constante estejam

redigidos em lingua portuguesa.

4. Em caso de duvida fundada sobre o conteldo ou a autenticidade dos documentos que

constituem a candidatura, apresentados diretamente na plataforma eletrdnica referida no n.2


http://www.saphety.com/
http://www.saphety.com/
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1, o Conselho Diretivo do INAC, I.P. pode sempre exigir ao candidato a apresentacdo dos

originais de quaisquer documentos cuja reproducao tenha sido ali apresentada.

5. Quando, pela sua natureza, qualquer documento que constitui a candidatura ndo possa ser
apresentado nos termos do disposto no n.2 1, deve ser apresentado de acordo com o

preceituado no n.2 6 do artigo 170.2 do CCP.

Artigo 14.2

Andlise das candidaturas

1. O juri do concurso analisa as candidaturas para efeitos de qualificacdo dos respetivos
candidatos, no prazo legalmente estabelecido no artigo 187.2 do CCP.
2. Os requisitos de qualificagdo sdo comprovados pela avaliacdo dos elementos constantes dos

documentos destinados a qualificacdo dos candidatos.

Artigo 15.2

Modelo de qualificagdo

Sao qualificados todos os candidatos que cumpram todos os requisitos estabelecidos no artigo 9.2

do presente PP e que apresentem todos os documentos de qualificagdo exigidos no artigo 10.9.

Artigo 16.2

Relatério preliminar da fase de qualificagao

1. Apds a andlise das candidaturas e a aplicacdo as mesmas do modelo de qualificacdo, o juri
elabora fundamentadamente um relatério preliminar, no qual propde a qualificacdo dos
candidatos.

2. No relatério preliminar o juri propde ainda a exclusdo das candidaturas:

a) Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentacao;

b) Que sejam apresentadas por candidatos relativamente aos quais, a entidade adjudicante
tenha conhecimento que se verifica alguma das situagGes de impedimentos previstas no
artigo 55.2 do CCP;

c) Que ndo sejam constituidas por todos os documentos exigidos;

d) Que ndo tenham a declaragdo correspondente ao Anexo lll do presente PP, assinada

pelo candidato ou por representante que tenha poderes para o obrigar,
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e) Que sejam constituidas por documentos destinados a qualificacdo ndo redigidos em
lingua portuguesa ou, ndo acompanhados de traducdao devidamente legalizada, nos
casos em que é obrigatdria a sua apresentacdo em lingua portuguesa;

f) Que sejam constituidas por documentos destinados a qualificagdo que contenham
qualquer referéncia indiciadora de algum dos atributos da proposta;

g) Que sejam constituidas por documentos falsos ou falsificados, ou nos quais os
candidatos prestem culposamente falsas declaragGes;

h) Cuja anadlise revele que os respetivos candidatos ndo preenchem os requisitos previstos
no artigo 9.2 do presente PP.

3. No relatério preliminar na fase de qualificacdo constard ainda referéncia aos eventuais

esclarecimentos prestados pelos candidatos.

Artigo 17.2
Audiéncia prévia
Elaborado o relatdrio preliminar referido no artigo anterior, o juri envia-o a todos os candidatos,

fixando-lhes um prazo de cinco dias Uteis, para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do

direito de audiéncia prévia.

Artigo 18.2
Relatério final da fase de qualificagao

1. Cumprido o disposto no artigo anterior, o juri elabora um relatério final fundamentado, no
qual pondera as observagdes dos concorrentes, efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia
prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusées do relatério preliminar, podendo
ainda determinar a exclusdo de qualquer candidatura se verificar, nesta fase, a ocorréncia de
qualquer dos motivos previstos no n.2 2 do artigo 16.2 do presente PP.

2. No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatdrio final
resulte uma desqualificagdao de candidatos relativamente ao disposto no relatério preliminar,
o juri procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos do artigo 17.2 do presente PP,
sendo subsequentemente aplicavel o disposto no numero anterior.

3. O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de
concurso, é enviado ao Conselho Diretivo do INAC, I.P., drgdo competente para a decisdo de

selecionar.

10
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Cabe ao Conselho Diretivo do INAC, I.P., decidir sobre a aprovacao de todas as propostas do

juri contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de qualificacdo de candidatos.

Artigo 19.2
Notificacao da decisao de qualificagao
O Conselho Diretivo do INAC, I.P., notifica todos os candidatos da decisdo tomada nos termos
do disposto no n.2 4 do artigo 18.2, remetendo-lhes o relatério final da fase de qualificagao.

Os candidatos qualificados passam a fase seguinte em condi¢Ges de igualdade.

Fase de apresentacdo e andlise das propostas

Artigo 20.2

Convite a apresentagao de propostas

Com a notificacdo referida no n.2 1 do artigo anterior, o Conselho Diretivo do INAC, |.P., envia

aos candidatos qualificados, em simultaneo, um convite a apresentagao de propostas.

As propostas sé podem ser apresentadas na plataforma eletrénica de contratagdo publica

http://www.saphety.com até as 23h59 do trigésimo quinto dia apds a data do envio do

convite.

Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas apresentadas por um
periodo ndo inferior a 180 dias a contar da data do termo do prazo fixado para a

apresentacdo das mesmas.

Artigo 21.2
Apresentacao de propostas
Cada concorrente apenas podera apresentar uma Unica proposta que englobe a prestacdo de
servicos na categoria de servico objeto do presente concurso.
N3o sdo admitidas propostas com variantes, nem propostas com condi¢es divergentes das
expressas no PP.
A proposta e os documentos que a acompanham, serdao entregues nos termos do disposto

nos artigos 11.2 e 13.2 do presente PP.

11
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Artigo 22.2

Critérios de selegdo

A selecdo é feita de acordo com o modelo de avaliacdo constante do Anexo IV ao presente

programa, que dele faz parte integrante, tendo em conta a proposta mais vantajosa e eficiente do

ponto de vista técnico (meios humanos e materiais), de qualidade e melhor pontuada nos termos

do n? 1 do referido Anexo.

Artigo 23.2

Modo de apresentagdo da proposta

1. A apresentacdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizada

exclusivamente de forma eletrénica, na plataforma eletrénica de contratacdo publica,

acessivel através do sitio eletrénico http://www.saphety.com.

2. A proposta deve ser assinada eletronicamente, usando uma assinatura eletrdnica avangada.

Artigo 24.2

Documentos da proposta

1. As propostas devem ser instruidas com os seguintes documentos, de apresentagdo

obrigatdria, nos termos da alinea b) do n.2 1 do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

a)

c)

Preenchimento do template em excel, conforme Anexo V (Diagrama Gantt), referente ao
Plano operacional diario, por semana tipo, por estagdo IATA, com indica¢do dos horarios,
numeros de voo, tipologia de aeronaves a assistir e respetiva plataforma no aeroporto
de Lisboa;

Quadro com identificagdo dos meios materiais a serem afetos a atividade de assisténcia
a carga e correio, para 7 anos de atividade, conforme Anexo VI. Este quadro devera
estar conforme com os meios materiais apurados, para cada dia da semana-tipo de
verdo e inverno IATA, decorrentes do preenchimento do plano operacional constante do
Anexo V;

Quadro com indicagdo da antiguidade dos equipamentos disponiveis para a atividade de
assisténcia a carga e correio, conforme Anexo VII;

Quadro com indicagdao do pessoal a afetar a atividade de assisténcia a carga e correio e
respetiva qualificacdo, para 7 anos de atividade, conforme Anexo VIII. Este quadro

devera estar conforme com os meios humanos apurados, para cada dia da semana-tipo
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de verdo e inverno IATA, decorrentes do preenchimento do plano operacional constante
do Anexo V;

e) Quadro com indicacdo do pessoal a contratar, no momento do inicio da atividade, que
se revele excedentdrio em funcdo da reducdo ou cessacdo da atividade de outros
prestadores de servicos ou utilizadores que efetuem autoassisténcia.

f)Indicacdo do tipo de horario semanal por categoria profissional com a fundamentacao da
diferenga entre o pessoal minimo necessario para o cumprimento do plano operacional
e o0 mapa de pessoal apresentado, para o exercicio da categoria 4, concretamente no
que se refere a previsdo de colmatacdo de situagbes de absentismo, folgas, férias,
formagao, entre outros;

g) Quadro com indicacdo do nivel de qualidade da proposta, com identificacdo dos niveis
de qualidade de servico que o concorrente assume, tendo em conta os itens e os
indicadores considerados para avaliacdo das propostas, constantes do Anexo IV do
presente PP.

Os concorrentes podem apresentar outros documentos que julguem indispensaveis para
efeitos de apreciagao da proposta, incluindo outros elementos que contenham atributos
da proposta.

Todos os documentos a que se refere o nimero anterior devem ser assinados pela pessoa
ou pessoas com poderes para obrigar o concorrente, com indicagdo da qualidade em que
assinam.

Todos os documentos referidos no n2 1 devem ser apresentados em lingua portuguesa
ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de tradugdo em relagcdo a qual o concorrente
declare aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais.

Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal, a falsificagdo de qualquer documento de habilitacdo ou a prestagado culposa de
falsas declaragGes determina a caducidade da adjudicacao.

A ndo apresentagao de qualquer documento mencionado no n.2 1, e nos termos ali

descritos, implica a exclusdo da proposta.
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Artigo 25.2
Elaboracdo do relatério final e apresenta¢do dos documentos de habilitagao
1. O juri elabora o relatério preliminar o qual remeterd ao Conselho Diretivo do INAC, I.P, para
gue seja, em simultaneo, enviado para efeitos de audiéncia prévia dos concorrentes e de
audicdo do Comité de Utilizadores do Aeroporto de Lisboa (CUAL) nos termos do n.2 6 do
artigo 27.2 do Decreto-Lei n.2 275/99, de 23 de julho, apds o que, apreciadas as eventuais
reclamagdes dos concorrentes e comentdrios do CUAL, elaborard o relatdrio final, que sera
submetido a deliberagdo do Conselho Diretivo do INAC, I.P. para decisdo de selecdo.
2. O concorrente selecionado deve, no prazo maximo de 10 dias apds a notificacdo da decisdo de
selecdo, apresentar os seguintes documentos de habilitacdo:
a) Declaragdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP, emitida conforme
modelo constante no Anexo IX;
b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas

b), d), e) e i) do artigo 55.2 do CCP.

c) Declaragdo a que se refere a alinea c) do n.2 3 do artigo 11.2 do Decreto-Lei n.2 275/99,
de 23 de julho, constante no Anexo X, devidamente assinada pelo concorrente
selecionado ou por representante que tenha poderes para o obrigar.

3. Caso o concorrente selecionado ndo apresente os documentos mencionados no numero
anterior no prazo ai estabelecido, ou os mesmos ndo se encontrem em lingua portuguesa ou,
devidamente acompanhados de traducdo em relacdo a qual o concorrente declare aceitar a
prevaléncia, para todos os efeitos, sobre os respetivos originais, o Conselho Diretivo do INAC,
I.P. notifica o concorrente, para no prazo de 3 (trés) dias Uteis se pronunciar, por escrito, ao
abrigo da audiéncia prévia.

4. Quando as situagBes previstas no numero anterior se verifiquem por facto que ndo seja
imputdvel ao concorrente selecionado, e desde que devidamente fundamentado e
comprovado, o Conselho Diretivo do INAC, I.P, notifica o selecionado para, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis a contar da data de rece¢do da comunicacdo da entidade adjudicante, para

supressao dessas mesmas irregularidades.
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Fase de atribuigao da licenga

Artigo 26.2

Requisitos de idoneidade e prazo para apresenta¢ao dos documentos pelo selecionado

O concorrente selecionado deve, no prazo maximo de 20 dias seguidos apds a notificacdo da

validagdo dos documentos de habilitacdo apresentados, e para efeitos de verificacdo dos

requisitos mencionados no artigo 1.2 do presente PP face a proposta apresentada, apresentar os

seguintes documentos:

a)

Documentacdo comprovativa, designadamente, apodlices de seguro e documento
comprovativo do cumprimento da legislacdo e regulamentos do trabalho aplicaveis a
saude, higiene e seguranca no local de trabalho, nos termos e para os efeitos previstos

no artigo 6.2 do Decreto-Lei n.2 275/99, de 23 de julho;

Documento comprovativo do cumprimento da alinea a) do artigo 6.2 do Decreto-Lei n.2

275/99, de 23 de julho;

Mapa de imobilizado, tendo como referéncia o modelo oficial', a afetar a atividade que
se propos a efetuar em sede de proposta, com os respetivos contratos de locacdo ou de

aquisicao.

Comprovativos da experiéncia profissional e da formacdo dos trabalhadores.

Folha de ordenados e saldrios para a Seguranca Social ou organismo equivalente do
respetivo Estado-membro, que ateste que os trabalhadores sdo efetivos a data de
apresentacdo do requerimento ou cépia dos contratos de trabalho no caso das

empresas em inicio de laboragao.

f) Plano de negécios, adequado ao Plano operacional apresentado, formalizado para 7 anos,

gue demostre que o concorrente selecionado, face a proposta apresentada, esta em
condi¢des de cumprir os seus compromissos efetivos e potenciais por um periodo de 24
meses, conforme expresso no artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 275/99, de 23 de julho, o
qual deve compreender:

i. Um plano de investimentos com indicacdo das fontes de financiamento;

! Modelo 32
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ii. Contas previsionais de exploracdo da atividade de assisténcia a carga e correio,
com indicacdo dos ganhos e rendimentos, e dos custos e perdas estimados.
Deverdo ser apresentados o ano zero (ou situacgdo inicial) e, para cada ano, os
pressupostos subjacentes a elaboracdo das contas;

iii. Contas previsionais de exploracdo da atividade global da empresa;

iv. Balancgos previsionais da empresa;

v. Demonstracao de fluxos de caixa previsionais;

vi. Pressupostos utilizados na elaborac¢do do Plano de negdcios;

g) Manual de Procedimentos Operacionais e Manual de Seguranca (security).

Artigo 27.2

Caducidade da selegao

1. Aselegdo considera-se sem efeito quando o selecionado:

a) N3o entregue a documentacgdo prevista no artigo anterior no prazo fixado para o efeito
ou quando ndo entregue essa documentacdo em lingua portuguesa ou acompanhada de
tradugao devidamente legalizada;

b) Se verifique que o selecionado, face ao plano operacional apresentado na proposta e
tendo em conta a analise da documentacdo mencionada no artigo anterior, ndo
demonstre a capacidade técnica e financeira de acordo com os requisitos estabelecidos
no Decreto-Lei n? 275/99, de 23 de julho, com a ultima redagdo dada pelo Decreto-Lei
n 219/2012, de 27 de janeiro.

c) Ndo proceda ao pagamento das taxas relativas a emissdo da licenca de acesso a
atividade, junto do INAC, I.P.;

d) N&o proceda ao pedido de emissdo de licenca de acesso ao mercado, junto da ANA, S.A.,
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da emissdo da licencga a que se refere a
alinea anterior, facto de que deve fazer prova junto do INAC, I.P..

2. Verificada a caducidade, o érgdo competente para a decisdo de selecionar, adjudica ao

concorrente que apresentou a proposta graduada em lugar subsequente.

Artigo 28.2
Legislacao aplicavel
Ao presente procedimento aplicam-se as disposi¢oes constantes no CCP, aprovado pelo Decreto-Lei

n.2 18/2008, de 29 de janeiro, com a ultima redagdo introduzida pelo Decreto-Lei n.2 149/2012,
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de 12 de julho, com as necessdrias adaptacdes, nos termos do disposto no n.2 3 do artigo 1.2 do CCP,
atento o regime legal existente, bem como no Decreto-Lei n.2 275/99, de 23 de julho, com a ultima
redacdo dada pelo Decreto-Lei n? 19/2012, de 27 de janeiro, Portaria n® 804/99, de 20 de setembro
e Despacho n? 14886-A/2013, do Secretario de Estado das Infraestruturas, Transportes e

Comunicagdes, publicado, na 2.2 Série do Didrio da Republica, em 15 de novembro de 2013.
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ANEXO |

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea b) do artigo 10.9]

... (nome da entidade gestora aeroportuaria ou entidade competente de cada Estado-Membro, ou
de Pais Terceiro), declara que, para efeitos do Concurso Internacional Limitado por Prévia
Qualificacdo para a selecao de um prestador de servicos de assisténcia em escala a terceiros para a
categoria de servicos 4, no Aeroporto de Lisboa, que a ....ovevveciecieiinnne (firma, nuimero de
identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificac3o fiscal e sedes), exerce/exerceu a sua atividade desde ....... (inicio da atividade) até .........

(fim de atividade) ou h4 ........ anos (nimero de anos) no Aeroporto de (nome do Aeroporto).

(local), ... (data), ... [assinatura]

17



1€ 4
INAC

INSTITUTO NACIONAL DE AVIAGAO CIVIL, LP.

ANEXO Il

Modelo de declaragao

[a que se refere a alinea c) do artigo 10.9]

... (nome da entidade gestora aeroportuaria ou entidade competente de cada Estado-Membro, ou
de Pais Terceiro), declara que, para efeitos do Concurso Internacional Limitado por Prévia
Qualificacdo para a selecao de um prestador de servicos de assisténcia em escala a terceiros para a
categoria de servicos 4, no Aeroporto de Lisboa, que a ....ccevveciiiniinnne (firma, ndimero de
identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificacdo fiscal e sedes), assistiu, no ano de 2013, a ..... (hiumero) movimentos no Aeroporto de

(nome do Aeroporto).

(local), ... (data), ... [assinatura]
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ANEXO Il

ANEXO V do CCP
Modelo de declaragao
(a que se refere o n.2 1 do artigo 168.92)

1 — ... (home, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado conhecimento das
pecas do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), vem por este
meio apresentar a respetiva candidatura, juntando em anexo, para o efeito, os seguintes
documentos destinados a qualificacdo (2):

a) ...
b) ...

2 — Para o efeito declara, sob compromisso de honra, que:

a) N3do se encontra em estado de insolvéncia, de liquidacdo, de cessa¢do de atividade, sujeita a
gualquer meio preventivo de liquidacdo de patrimdénios ou em qualquer situacao analoga nem tem
o respetivo processo pendente;

b) Ndo foi condenado(a) por sentenca transitada em julgado por qualquer crime que afete a sua
honorabilidade profissional (3) [ou os titulares dos seus érgaos sociais de administragdo, direcdo ou
geréncia ndo foram condenados por qualquer crime que afete a sua honorabilidade profissional (4)]

(5);

c) Nao foi objeto de aplicagdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissional (6)
[ou os titulares dos seus drgdos sociais de administracdo, dire¢do ou geréncia nao foram objeto de
aplicacdo de sancdo administrativa por falta grave em matéria profissional (7)] (8);

d) Tem a sua situagdo regularizada relativamente a contribuicbes para a seguranga social em
Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal) (9);

e) Tem a sua situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal (ou no Estado de
gue é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal) (10);

f) Nao foi objeto de aplicacdo da san¢do acessdria prevista na alinea e) do n.2 1 do artigo 21.2 do
Decreto-Lei n.2 433/82, de 27 de outubro, no artigo 45.2 da Lei n.2 18/2003, del1 de junho, e no n.2
1 do artigo 460.2 do Cédigo dos Contratos Publicos (11);

g) Nao foi objeto de aplicagdo da sang¢do acesséria prevista na alinea b) do n.2 1 do artigo 627.2 do
Cdadigo do Trabalho (12);

h) Nao foi objeto de aplicagdo, ha menos de dois anos, de sancdo administrativa ou
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judicial pela utilizacdo ao seu servico de mao de obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos
e contribuicdes para a seguranca social, ndo declarada nos termos das normas que imponham essa
obrigacdo, em Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal) (13) ;

i) Nao foi condenado(a) por sentenca transitada em julgado por algum dos seguintes crimes (14)
[ou os titulares dos seus o6rgdos sociais de administracdo, direcdo ou geréncia ndo foram
condenados por alguns dos seguintes crimes (15)] (16):

i) Participagdo em atividades de uma organizagao criminosa, tal como definida no n.2 1 do artigo 2.2
da A¢do Comum n.2 98/773/JAl, do Conselho;

jii) Corrupgdo, na acecdo do artigo 3.2 do Ato do Conselho de 26 de maio de 1997 e do n.2 1 do
artigo 3.2 da Acdo Comum n.2 98/742/JAl, do Conselho;

jii) Fraude, na ace¢do do artigo 1.2 da Convencdo relativa a Protecdo dos Interesses Financeiros das
Comunidades Europeias;

iv) Branqueamento de capitais, na acec¢do do artigo 1.2 da Diretiva n.2 91/308/CEE, do Conselho, de
10 de Junho, relativa a prevencdao da utilizacdo do sistema financeiro para efeitos de
branqueamento de capitais;

j) N3o prestou, a qualquer titulo, direta ou indiretamente, assessoria ou apoio técnico na
preparacao e elaboragdo das pecgas do procedimento.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a
exclusdo da candidatura apresentada e constitui contraordenacdo muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo
acessOria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos
de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (17)].

(1) Aplicavel apenas a candidatos que sejam pessoas coletivas.

(2) Enumerar todos os documentos que constituem a candidatura, para além desta declaragdo, indicados no PP.
(3) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo.

(4) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagao.

(5) Declarar consoante o candidato seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(6) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo.

(7) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo.

(8) Declarar consoante o candidato seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(9) Declarar consoante a situagdo.

(10) Declarar consoante a situagéo.

(11) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria.
(12) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria.
(13) Declarar consoante a situagéo.

(14) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(15) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

(16) Declarar consoante o candidato seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(17) Nos termos do disposto nos n.2s 2 e 3 do artigo 168.2
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ANEXO IV

Modelo de avaliacao das propostas a que se refere o artigo 22.2 do programa do
procedimento

1. A avaliacdo das propostas é realizada, tendo por base a seguinte férmula:

AP = F1*0,3+F2*0,25+F3*0,25+F4*0,20

Em que:
Fatores em avaliacao %
F1 | Eficiéncia Operacional 30
F2 | Equipamentos da proposta 25
F3 | Recursos Humanos da proposta 25
F4 | Qualidade da proposta 20

As propostas serdo hierarquizadas em funcdo da pontuacdo final, calculada nos termos da
formula anteriormente apresentada, obtendo a melhor classificagdo a proposta que
apresentar um valor mais elevado. Todas as pontuagdes a atribuir em cada fator ou subfactor

sdo arredondadas as milésimas.

Nota relativa aos fatores F2 e F3: Os fatores F2 e F3 serdo calculados considerando os valores
apurados para os subfactores que os compdem e o valor médio desses subfactores. Quer para
efeitos de avaliagdo de propostas, quer para efeitos de fiscalizacdao da entidade licenciada, o
valor médio anual é obtido a partir do valor mensal aferido no 12 dia de cada més do ano a que

diz respeito.
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F1 - Eficiéncia operacional

A avaliacdo deste fator é realizada, tendo por base o nimero de movimentos assistidos com
carga/correio, no Plano Operacional apresentado pela concorrente, tendo em conta os tempos
de permanéncia dos equipamentos e dos recursos humanos que constam da informacao

técnica para preenchimento do template que se encontra no Anexo V ao presente PP:

Serdo calculados os meios humanos e materiais por rotagdo/turno de acordo com o plano
operacional apresentado, isto é, serd calculada a utilizacdo efetiva de cada recurso na rotagao
tendo em conta a sua natureza, designadamente no que releva a necessidade da sua utilizacdo
nas partidas ou nas chegadas ou na rotacdo, e o tempo estimado da necessidade da sua

permanéncia conforme informacgdo técnica constante do Anexo V ao presente PP.

S6 serdo considerados para efeitos de valoracdo os movimentos do plano operacional
apresentado pelos concorrentes que contemplem para cada rotagdo os recursos materiais e
humanos minimos previstos nos quadros | e Il da Seccdo — Informagdo Técnica para

preenchimento do Template do Anexo V ao presente PP.

Ne de voos assistidos com carga/correio Valoragdo
Até 13118 movimentos 0
De 13119 a 26236 movimentos 25
De 26237 a 39354 movimentos 50
De 39355 a 59031 movimentos 75
Mais de 59031 movimentos 100

F2 — Equipamentos da proposta

A avaliacdo deste fator é realizada, tendo por base a seguinte férmula:

F2 =0,75*EA + 0,25*AE

Em que:

EA — Equipamento ambientalmente mais favoravel

AE- Antiguidade dos Equipamentos
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¢ Equipamento ambientalmente mais favoravel (EA)

A avaliacdo do subfactor equipamento ambientalmente mais favoravel é efetuada, tendo por

base a seguinte férmula:

)

EA = Z EAi/7

i=1

Este subfactor é avaliado, para cada ano i da proposta.

Para a avaliacdo deste subfactor é atribuida a seguinte classificacdo em funcdo do
equipamento elétrico disponivel, relativamente ao equipamento total disponivel, identificado

como A:

% de Tratores elétricos para reboque de carga e
correio relativamente ao Classificagao
Tratores de
(A3)
reboque de
) A <20% 25
carga e correio
20% < A; <40% 50
A = 40% 100

e Antiguidade dos equipamentos (AE)
A avaliagdo do subfactor antiguidade do equipamento é efetuada, tendo por base a seguinte

férmula:

AE=A*0,35+B*0,35+C*0,3

Para a avaliagdo deste subfactor é atribuida a seguinte classificacdo em fungdo da antiguidade

de cada equipamento, relativamente ao equipamento total disponivel:

% Equipamentos com < 15 anos Classificagdo
Dolly <25% 25
(A) 25% < A< 50% 50
50% < A<75% 75
A275% 100
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% Equipamentos com < 15 anos Classificagdao
‘ <25% 25
Trailer 25% < B < 50% 50
(B) 50% < B < 75% 75
B>75% 100
% Equipamentos com < 15 anos Classificagdao
<25% 25
Trator 25% < C < 50% 50
(©) 50% < C<75% 75
C275% 100

F3 — Recursos humanos da proposta

A avaliacdo deste subfactor é realizada, tendo por base a seguinte féormula:

F3 = ET*0,5+EX*0,5

Em que:

ET — Experiéncia dos Trabalhadores (ET)

EX - % de trabalhadores com contratos de trabalho por tempo indeterminado.

e Experiéncia dos trabalhadores (ET)

A avaliacdo deste subfactor é efetuada, tendo por base a seguinte férmula:

n

ET = Z ETi/7

i=1

Na avaliacdo deste subfator serdo atribuidas as seguintes classificacGes, para cada ano da

proposta:
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% de Trabalhadores com experiéncia minima de 2 anos
(ET)

Classificacao

50% < ET; < 60% 25
60% < ET; < 75% 50
ET, > 75% 100

e Relagdo entre o n? total de trabalhadores com contratos de trabalho por tempo

indeterminado e o n2 total de trabalhadores afetos a atividade a licenciar (EX)

A avaliacdo deste subfator é efetuada, tendo por base a seguinte férmula:

EX = Z EXi/7
i=1

Na avaliacdo deste subfator serdo atribuidas as seguintes classificacbes, para cada ano da

proposta:

% de Trabalhadores com contratos de trabalho por tempo
indeterminado afetos a atividade a licenciar relativamente ao
total do numero de trabalhadores afetos a atividade a | Classificacdo

licenciar
(EXi)
EX;< 30% 25
30% < EX; < 60% 50
EX;> 60% 100
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F4 — Qualidade da proposta

A avaliacdo do Nivel de Qualidade Proposto é efetuada tendo por base a seguinte formula

Z K4i/7
F4=i=1

Para cada um dos anos (i=1, ...7) da proposta, serdo atribuidas a este fator as classificacoes

apresentadas no quadro seguinte, ou seja:

e F4,=100, quando o concorrente se comprometa a cumprir com os niveis de qualidade
considerados na coluna “nivel do indicador” para 95%

e F4;=75, quando o concorrente se comprometa a cumprir com os niveis de qualidade
considerados na coluna “nivel do indicador” entre 80% e 94%

e F4=50, quando o concorrente se comprometa a cumprir com os niveis de qualidade

considerados na coluna “nivel do indicador” para uma percentagem da operagdo inferior a 80%.

27



I 4
INAC

INSTITUTO NACIONAL DE AVIAGAO GIVIL, 1P,

Indicadores aferidos pela totalidade dos voos por ano:

ITENS INDICADOR NIVEL DO CLASSIFICACAO

INDICADOR
100 [ 75 | 50
% da operagao

Entrega de carga e correio a chegada

Cargueiros Tempo de espera <60’
Aeror?aves fje passageiros, carga e Tempo de espera <60’
correio — wide body Entre Abaixo
Aeronaves de passageiros, carga e 95% 94% e
. ) T d <45’ de 80%
correio — narrow body €mpo de espera 80% € euh
Ent d dut ivei
n. rega .e produtos pereciveis, Tempo de espera <15’
animais vivos, flores, etc.
Entrega de carga e correio a partida
Cargueiros Tempo de espera <120’ Entre Abaixo
Avido Narrow Body Tempo de espera <45’ 95% 94% e
P , de 80%
Avido Wide Body Tempo de espera <60 80%

2. Critérios de desempate consecutivos

12 - No caso de se verificarem pontuacgdes finais idénticas sera selecionada a proposta que se
proponha aceitar o maior n2 de trabalhadores afetos a atividade de assisténcia em escala que se
revelem excedentdrios em fungdo da reducdo/cessacdo da atividade de outros prestadores ou
utilizadores em regime de autoassisténcia no momento do inicio da atividade.
Consideram-se incluidos neste conceito de excedentdrio somente os trabalhadores com mais de 2
anos de experiéncia e com formagdo atualizada obtida nos ultimos 2 anos. Excluem-se deste
conceito de excedentario os trabalhadores das empresas de trabalho temporario.

2 - Se apds aplicagdo do critério referido anteriormente, se verificarem ainda pontuacgées finais
idénticas serd selecionada a proposta que obtiver maior pontuacdo no 292 fator/subfactor -

Experiéncia dos Trabalhadores (ET).
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ANEXO V

Template em excel com identificagao do plano operacional do concorrente e respetiva

informagao técnica

O Plano Operacional a apresentar pelos concorrentes tem como objetivo o cdlculo de uma
semana tipo para cada estacdo IATA para o Aeroporto de Lisboa. Os dados que devem ser
incluidos no ficheiro sdo os seguintes:

1.

W o N UL kR WN

Aeroporto: cédigo IATA do Aeroporto de chegada/partida

Tipo de movimento: indicagdo se é uma chegada (A) ou partida (D)

Nome do operador: indicacdo do nome do operador

Companhia aérea: cddigo ICAO da companhia que opera o voo

Numero do voo: numero do voo da companhia aérea

Dias de operacdo: indicacdo dos dias da semana em que opera

Hora programada: hora programada do voo em hhmm (UTC)

Tipo de avido: indicacdo da tipologia tipo do avido

Posi¢do de estacionamento: indicacdo da posi¢cdo onde estacionou a aeronave
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| 00:05 I 00:10 | 00:15 I 00:20 I 00:25 I 00:30 I 00:40 | 00:45 I 00:50 I 00:55 I 01:00 I 23:00

n2 maximo

Aeroporto: LISBOA Empresa
Tipo de Aeronave
NB1 | [318/319/320/321
NB2 732/733/734/735/736/73C/73G/73H/73W/73Y/738/752/75W
NB3 100/14F /14Z/CCX/ANF
™vT Transporte Via Terrestre
WB 312/313/763/764/75F /332/333/342/343/772/773/742/74Y

Espaco para introdugdo de linhas extra para as barras de gantt, caso seja necessdrio
S

Ne° Rotagdes
phipo alc

TTAEs e OAEs
°
©
v @ o
22 g5 g 0s Recursos Humanos s3o calculados por
2 g2 turnos
¢ 5 8|k g
c T "‘g
Empilhador Nio quantificavel
Dol 2 [ 0 [ 2 0 ) 0
Trailer 0 [ 0 4 6 0 0 0
w O § Trator 1 1 1 2 2 0 o 0
& g % Area p/armazenamento DGR/VAL Nao quantificavel
28| o |camera frigorifica Nao quantificavel
=0 [ & [Bascua Nao quantificavel
w 3 ~ e o
85| S [Material deamarracdo N3o quantificavel
s> | &
s | 3
2| <
1= |
S—
—
TOTAL 3 1 1 6 10 o 0 0

o

o

o

o

o

o

o

o o o oo

o
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Informacgdo técnica para preenchimento do template

Os concorrentes deverdo apresentar o seu plano operacional de acordo com os seguintes
pressupostos:

1. Meios Materiais

Definicdo dos Meios Materiais para a Categoria 4 LISBOA
N2 equipamentos p/ rotagio
Chegadas | Partidas Chegadas Partidas Observagdes do detalhe daanalise
NB1 NB2 NB3 T WB
Nao quantificavel NAO NAO  [na. na. S0 utilizado em terminal de carga

.s Dolly 2 0 0 0 2 SIM SIM - [STA/ETA STD/ETD S0 p/ac mecanizados.

S |Tailer 0 0 0 4 6 SIM SIM - |STA/ETA STO/ETD 6 p/ac mecanizados / VT

o

% Trator 1 1 1 2 2 SIM SIM - [STA/ETA-10' STD/ETD

o

: Area para armaz.DGR/VAL Ndo quantificavel NAO NAO |na. na. Contratualizagdoa E.G.A.

]

€

2 Camara frigorifica N&o quantificavel NAO NAO  |na. na Contratualizagio 3 EG.A.

g

8

< Bascula N&o quantificavel NAO NAO |na. na. Contratualizagioa E.G.A

Material de amarragao Nao quantificavel NAO NAO |na. na. 56 utilizado em terminal de carga

Servicos Bésicos para assisténcia a Carga e Correio para exportacdo. Importacdo ou em trénsito
1 preparar dequado no terminal para o fisicoda carga e c bem comoo dos respetivos documentos, as formalidades aduaneiras e qualquer outra medida acordada entre as partes
2. transporte da carga e correio entre 0 avido e o terminal de carga, devendo estar disponivel todo o material e equipamento necessério conforme acordado quer na chegada quer na partida
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2. Meios humanos

Definigdo dos Recursos Humanos para a Categoria 4

N2 RH
N2 Méximo | constantes
Atividade Recursos Humanos por atividade N2 RH por turno RH daproposta
necessarios da

concorrente
TTAE - aceitagao da documentagdo e verificagdo da carga 1
OAE - transporte carga entre cais, bascula e Rx 1
S OAE - motorista trator e empilhador 1
5 'L‘g TTAE - paletizagdo e contentorizagdo 2
g u% OAE - paletizagdo e contentorizagdo 8
° TTAE - tratamento da documentagéo 3
% OAE - transporte entre o terminal e avido 3
E OAE transporte da documentagdo 1
:g TTAE - armazem p/conferencia da cargafisica e alfandega 3
‘g TTAE - tratamento da documentagéo 3
< xﬁ OAE - despaletizagio 4
g TTAE - entrega da carga aos agentes/clientes 1
_E OAE - entrega da carga aos agentes/clientes 1
OAE - transporte entre o terminal e avido 3
OAE transporte da documentagdo 1

Servicos Bésicos paraassisténciaa Cargae Correio paraexportacéo, Importacéo ou em transito

1. preparar todo o equipamento adequado no terminal para o tratamento e o manuseamento fisico da carga e correio bem como o tratamento dos respetivos documentos,
as formalidades aduaneiras e qualquer outra medida acordada entre as partes
2. transporte da carga e correio entreo avido e o terminal de carga, devendo estar disponivel todo o material e equipamento necessario conforme acordado quer na chegada quer

na partida

Os tempos de permanéncia indicados para os meios materiais e humanos tém por base as
semanas tipicas de verdo e inverno. O tempo estimado da permanéncia de cada recurso baseia-se
nas melhores praticas da industria, na configuracdo e especificidade do Aeroporto em causa e nas
recomendacbes constantes de Manuais de Ground Handling da IATA, designadamente as
especificacdes dos equipamentos e a sua utilizagdo, e no que se considera tecnicamente
necessario para dar cumprimento a atividade a ser exercida durante a rotagdo, chegada ou

partida.
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Informagao técnica relativa ao aeroporto de Lishoa

1. Requisitos técnicos

Pressupostos e informacao técnica relevante para efeitos de preenchimento do ficheiro em
excel com a identificacdo do Plano Operacional do Concorrente, conforme previsto no Anexo
IV do PP.

1.Estatisticas de Trafego — Aeroporto de Lisboa

Estagdo IATA verdo Estagdo IATA inverno

2012 2013 2012/2013 2013/2014
(25MAR12 a (31MAR13 a
270UTL2) 260UTL3) (280UT12 a 30MAR13) (270UT13 a 29MAR14)
Passageiros 10.259.361 10.380.656 5.382.300 5.840.325
Total Movimentos 92.172 89.928 54.133 55.455
Total Movimentos Carga e Correio 58.215 56.525 35.172 35.447
Total Carga e Correio Ton 60.144 56.401 41.048 40.991

Unidade: n2 Pax (chegadas e partidas) / n2 movimentos (aterragens e descolagens)

Aeronaves Narrow Body

A319 28,4% 28,4% 29,9% 28,8%
A320 27,5% 28,2% 26,1% 28,2%
A321 7.1% 6,0% 7,1% 5,5%
B733 0,7% 0,2% 0,2% 0,1%
B734 0,5% 0,7% 0,6% 0,7%
B737 0,6% 0,6% 0,1% 0,1%
B738 1,8% 2,9% 3,2% 5,2%
B752 1,4% 1,1% 1,3% 1,1%
Outros 18,6% 18,6% 19,3% 17,9%
Aeronaves Wide Body (aeronaves com dois corredores)
7,9% 7,7% ‘ 6,7% 7,1%
2.Capacidade declarada do Aeroporto de Lisboa’
Movimentos
N? total de movimentos por hora 38
N2 mdximo aterragens e descolagens por hora 26
N total movimentos 15 minutos 12
N2 maximo aterragens e descolagens em 15
minutos 10

Passageiros

4 000 pax/hora
3 800 pax/hora

N2 Total de passageiros chegada

N2 Total de passageiros partida

’Estaéa capacidade prevista, aqui apresentada como referéncia. A capacidade real pode ser diferente,
designadamente em funcao de decisdes da Entidade Gestora Aeroportudria.
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ANEXO VI

Template em excel com adequag¢ao dos meios materiais

Disponibilidade de equipamentos
I Jan I Fev || Mar || Abr || Mai || Jun || Jul || Ago || Set || Out || Nov || Dez |

Ano_1 n? total tratores carga e correio

In? tratores electricos de carga e correio

n? total de dollies

n? total de trailers

n? total tratores carga e correio

2 tratores electricos de carga e correio

n? total de dollies

n? total de trailers

n¢ total tratores carga e correio

In2 tratores electricos de carga e correio

n? total de dollies

n? total de trailers

n? total tratores carga e correio

In2 tratores electricos de carga e correio

n? total de dollies

n? total de trailers

n? total tratores carga e correio

In? tratores electricos de carga e correio

n? total de dollies

n? total de trailers

n? total tratores carga e correio

2 tratores electricos de carga e correio

n? total de dollies

n? total de trailers

n? total tratores carga e correio

2 tratores electricos de carga e correio

n? total de dollies

n? total de trailers
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ANEXO VII

Template em excel para indicagdo da antiguidade dos equipamentos

Antiguidade dos Equipamentos
Categoria 4

Deve ser indicado na tabela abaixo, em percentagem, a antiguidade dos equipamentos
disponiveis para a assisténcia a carga e correio.

%Antiguidade
Equipamentos com < 15 anos

%

Dolly

Trailer

Trator
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ANEXO VIl

Template em excel com identificagdo dos meios humanos

Adequagdo dos Meios humanos

’| Jan I Fev ’l Mar ’I Abr ’| Mai || Jun I Jul ’l Ago ’I

Set

’| Out || Nov I

Dez ’l

[Total de trabalhadores

[Total de trabalhadores com exp. >2 anos

ITotal de trabalhadores c/contrato termo indeterminado

[Total de trabalhadores

[Total de trabalhadores com exp. >2 anos

ITotal de trabalhadores c/contrato termo indeterminado

[Total de trabalhadores

|Total de trabalhadores com exp. >2 anos

ITotal de -/ termoii

[Total de trabalhadores

[Total de trabalhadores com exp. >2 anos

[Total de / termoi

[Total de trabalhadores

Total de trabalhadores com exp. >2 anos

Total de / termoi

[Total de trabalhadores

Total de com exp. 52 anos

[Total de / termoi

[Total de trabalhadores

Total de com exp. 52 anos

[Total de / termoi

QUALIFICACOES - CUMPRIMENTO DA APTIDAO TECNICA
Categoria profissional
TIAE | OAE

aCarga

IAceitagdo de Animais Vivos

Cargas Perigosas CAT.6 +8
Seguranca na Placa (Safety)
||Seguran;a Aeroportuaria (Security)
"outros *

indicar com V a formagdo que se comprometem para dar cumprimento a Aptiddo Técnica

* especificar
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ANEXO IX
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]
(ANEXO Il do Cédigo da Contratagdo Publica)

(nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de

representante legal de (1) ... (firma, niumero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de

agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), candidato (a)

no procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara,

sob compromisso de honra, que a sua representada (2):

a)

b)

c)

d)

e)

f)

N3do se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidacdo, dissolucdo ou
cessacdo de atividade, sujeita a qualquer meio preventivo de liquidacdo de
patriménios ou em qualquer situacdo analoga, nem tem o respetivo processo

pendente;

N3o foi objeto de aplicacdo de sancdo administrativa por falta grave em matéria
profissional (3) [ou os titulares dos seus 6rgdos sociais de administracdo, direcdo ou
geréncia ndo foram objeto de aplicagdo de san¢do administrativa por falta grave em

matéria profissional (4)] (5);

N3o foi objeto de aplicacdo da sancdo acesséria prevista na alinea e) do n.2 1 do
artigo 21.2 do Decreto-Lei n.2 433/82, de 27 de outubro, no artigo 45.2 da Lei n.2
18/2003, de 11 de junho, e no n.2 1 do artigo 460.2 do CAdigo dos Contratos Publicos

(6);

Nao foi objeto de aplicagdo da san¢do acessoria prevista na alinea b) do n.2 1 do
artigo 627.2 do Codigo do Trabalho (7);

N3o foi objeto de aplicacdo, hd menos de dois anos, de san¢do administrativa ou
judicial pela utilizacdo ao seu servico de mao-de-obra legalmente sujeita ao
pagamento de impostos e contribui¢cdes para a seguranca social, ndo declarada nos
termos das normas que imponham essa obrigacdo, em Portugal (ou no Estado de

gue é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal) (8);

Ndo prestou, a qualquer titulo, direta ou indiretamente, assessoria ou apoio técnico

na preparacao e elabora¢do das pegas do procedimento.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde

podem ser consultados (9)] os documentos comprovativos de que a sua representada

(10) ndo se encontra nas situacGes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.2 do

Cédigo dos Contratos Publicos.
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3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaracdes implica a
caducidade da sele¢do e constitui contraordena¢cdo muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cdodigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da sangao
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade

competente para efeitos de procedimento criminal.

(local), ... (data), ... [assinatura (11)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagado.

(4) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo.

(5) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(6) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria.

(7) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria.

(8) Declarar consoante a situagdo.

(9) Acrescentar as informagGes necessarias a consulta, se for ocaso.

(10) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(11) Nos termos do disposto nos n%. 4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO X

Declaracao

[a que se refere a alinea c¢) do n.2 3 do artigo 11.2 do Decreto-Lei n.2 275/99, de 23 de julho]

Eu, abaixo assinado, agindo em nome de [entidade requerente de licenga], nos termos de
[documento habilitante], declaro, sob compromisso de honra, respeitar e fazer respeitar, pelos
empregados e agentes da entidade que represento, os requisitos de licenciamento para o
exercicio de atividades de assisténcia em escala e, nomeadamente, os que consistem em:

- Cobertura de seguros adequados a atividade em matéria de responsabilidade civil;

- Cumprimento da legislacdo e regulamentos aplicaveis sobre seguranca aeronautica;

- Cumprimento da legislacdo e regulamentos aplicaveis em matéria de protecao ambiental;

- Cumprimento da legislacdo e regulamentos do trabalho aplicaveis, nomeadamente a relativa
a saude, higiene, segurancga no local de trabalho e certificagcdo de aptiddo profissional;

- Cumprimento dos instrumentos de regulamentacdo coletiva do trabalho, que regulam,
exclusiva ou conjuntamente com outras atividades, as atividades de assisténcia exercidas na
area geografica em que se desenvolvem (*);

- Cumprimento da legislacdo e regulamentos aplicaveis em matéria de facilitacdo e seguranga;
- Cumprimento das normas e procedimentos vigentes nos aerédromos em que a atividade seja
exercida, relativos ao bom funcionamento do mesmo, incluindo as respetivas a seguranca das
instalacGes, dos equipamentos, das aeronaves ou das pessoas;

- Garantia da permanéncia dos servigos de assisténcia autorizados;

- Respeito das regras contabilisticas legalmente estabelecidas;

Fornecimento de informagdo comprovativa dos requisitos de aptiddo técnica e capacidade

financeira e de idoneidade que sejam aplicaveis ao servigo cujo licenciamento é requerido.

Declaro ainda que o instrumento de regulamentacdo coletiva de trabalho a aplicar é
[identificacdo do acordo coletivo, contrato coletivo ou acordo de empresa] (*).

.,em...de...de...

Assinatura(s) dos representantes da entidade requerente.

(*) Aplicavel a servigos de assisténcia a passageiros, bagagem, carga e correio, operacbes em pista e
manutengdo de linha.
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