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OPERACOES DE VOO (O0V).

1. INTRODUCAO

Os principios constantes do Regulamento do entdo INAC, I. P. n.° 840/2010, de 9 de
novembro de 2010, publicado na 2.2 Série do Diario da Republica, n.° 221, de 15 de
novembro de 2010 e da Portaria n.° 869-A/94, de 28 de setembro, referentes as
licencas de Oficial de Operagbes de Voo (OOV), obrigam a criagdo de procedimentos
especificos para a obtencéo deste tipo de licengas, mormente no que respeita a realizacédo

das respetivas provas tedricas escritas.

2. OBJETIVO

A presente Circular de Informacao Aeronautica (CIA) tem como objetivo informar sobre o
procedimento a adotar para a realizacdo das provas tedricas escritas, com vista a

obtencdo de uma licenca de OOV.

Estas provas sdo compostas por cadernos (CAD) que contém questdes relativamente a

uma ou mais disciplinas.
Uma vez iniciadas, as provas deverao ser realizadas no seu todo.

As provas em causa sao realizadas na Autoridade Nacional da Aviac&o Civil (ANAC).

3.  AMBITO DE APLICACAO

A presente CIA aplica-se as provas teoricas escritas para obtencdo de licencas de
OoVv.
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DATA DE ENTRADA EM VIGOR

No dia seguinte a sua publicacéo.

5.

DESCRICAO:

5.1 Banco de Questdes

O Banco de Questdes utilizado pela ANAC para geracdo de provas teoricas escritas é

confidencial.

E interdita a copia total ou parcial das questdes apresentadas nas provas, por violar o

principio da confidencialidade, pelo que, qualquer tentativa nesse sentido, conseguida

ou nao, sera punida com classificacdo de 0% na prova em apreco.

5.1.1 Licencas de OOV
Os objetivos de aprendizagem ou conteddos programaticos (learning objectives)
gue estdo na base da elaboracdo do Banco de Questfes da ANAC (BINAC OQV)
baseiam-se no estipulado pelo Documento da OACI n.° 9376 e pelo
Regulamento n.° 840/2010 sobre os quais foram elaborados e aprovados os
Cursos de Formacao ministrados nas organizacdes de formacéo de pilotos
(ATO ou OF).

5.2 Provas tedricas escritas
As provas tedricas escritas para este tipo de licencas sdo geradas
automaticamente por computador, com recurso ao Banco de Questdes da ANAC,

com versao Unica em inglés.

5.2.1 Regras base

5.2.1 Uma vez que os silabus para estas provas tém uma grande aproximacao aos
aplicaveis aos pilotos serdo também aplicadas as mesmas regras para o efeito.
Assim:

5.2.1.1 Todas as provas serdo realizadas num periodo de 18 (dezoito) meses
consecutivos, contados a partir do ultimo dia em que foi realizado o primeiro
exame.

5.2.1.2 Durante esses 18 (dezoito) meses o0 candidato podera realizar provas em seis
épocas diferentes (sittings).

5.2.1.3 O candidato esté limitado a frequentar seis épocas de provas para a realizacao
do conjunto de provas e tem como limite quatro repeticdbes a cada prova. O
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incumprimento de uma das premissas anteriores resulta na reprovagédo na prova e
na obrigatoriedade de reiniciar uma nova sequéncia de exames. Desta forma, para
obter aprovacéo o candidato podera fazer quatro tentativas em cada CAD dentro
desses seis sittings.

5.2.1.4 Em caso de nao obtencéo de aprovacao em todos os CAD, dentro do estipulado
nos pontos 5.2.1.2. e 5.2.1.3, o candidato é definitivamente reprovado.

5.2.1.5 O recomec¢o de um novo conjunto de provas sera sempre possivel, apos a
realizacdo de formac&o adicional proposta pela Organizacdo de Formacédo (OF)
responsavel e certificada pela ANAC.

5.2.1.6 A realizacdo das provas teoricas escritas realiza-se na ANAC, ou em locais
apropriados a divulgar com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis.

5.2.1.7 Os candidatos deveréo apresentar-se no local onde efetuardo a prova com uma
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos e ser portadores de um documento de
identificacdo pessoal com fotografia, nomeadamente, cartdo do cidadao, bilhete de
identidade, passaporte ou carta de condugéo.

5.2.1.8 Os candidatos que terminem a prova antes de esgotado o tempo atribuido,
deverdo manter-se, em siléncio, no seu lugar.

5.2.1.9 Ao entregar a prova os candidatos devolverdo o material recebido para a mesma
e receberdo a chave da prova para comparacao com a copia da folha de respostas

que fica na sua posse sem qualquer nota ou apontamento.

5.2.2 Epocas de provas teoricas escritas (calendario e horarios)

As épocas de provas tedricas escritas e 0s respetivos horarios sdo os descritos no

Anexo | da presente CIA, da qual faz parte integrante.

Estas épocas serdo calendarizadas segundo critérios semelhantes aos utilizados

para os pilotos profissionais e, se possivel, serdo coincidentes.

5.2.3 Marcac0Oes de provas

SO serdo aceites requerimentos de marcacao de provas até 17 (dezassete) dias

consecutivos antes do inicio da época a que se reportam.
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Sempre que as inscricdes sejam efetuadas diretamente pelas OF no programa
informético de gestdo (SINAC), poderéo ser feitas até as 00:00 horas do 13.° dia
anterior ao inicio da época de provas.

A inscricAdo para uma prova tedrica escrita sO sera valida apdés a emissao da
respetiva guia e o pagamento da taxa devida.

N&o havera lugar ao reembolso das importancias pagas, no caso de falta de
comparéncia do candidato (cfr. artigo 8.° da Portaria n.° 869-A/94, de 28 de
setembro).

Caso seja apresentada uma justificacao valida num periodo de 5 (cinco) dias Uteis
apos a data em que teria sido efetuada a prova, havera lugar ao pagamento de um
adicional de 25% das respetivas taxas, desde que o exame seja efetuado num
prazo de 90 (noventa) dias contados da data em que a respetiva justificacdo foi
apresentada (cfr. artigo 9.° da Portaria n.° 869-A/94, de 28 de setembro).

5.2.4 Materiais e equipamento autorizado

5.2.4.1 Os candidatos apenas poderdo transportar consigo para a sala da prova o

seguinte material:

a) Calculadora de navegacéao manual;

b) Lapis, borracha, caneta ou esferografica;

c¢) Transferidor ou medidor de angulos acoplado a régua graduada (plotter);
d) Régua graduada e compasso;

e) Auxiliar de leitura de graficos;

f) Dicionario Inglés-Portugués (facultativo).

5.2.4.2 A ANAC distribuird o restante material de apoio, tal como os anexos da prova e
as calculadoras eletrénicas.

5.2.4.3 O manuseamento de qualquer equipamento ou material que ndo o referido em
5.2.4.1 e 5.2.4.2 resultara na imediata interrupcéo da prova e na expulséo da sala
do candidato. Para além disso, o candidato sera, também, reprovado. Nao

obstante, a tentativa de realizacdo da prova (sitting) sera contabilizada.

5.2.5 Briefing sobre a prova
Antes da prova se iniciar, o técnico da ANAC efetuard um briefing cujos topicos

principais se descrevem no Anexo Il da presente CIA, da qual faz parte integrante.
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5.2.7 Elaboracédo das provas tedricas escritas

As questdes a apresentar nas provas tedricas escritas para obtencédo das licencas de
OOV regem-se por principios idénticos aos utilizados para as licencas de pilotos
profissionais e estardo de acordo com os programas aprovados, tendo como referéncia
o0 Documento da OACI n.° 7912- AN/957, Parte D3, 2.2 edi¢do, de 1998.

Dentro deste principio as provas terdo um tempo de realizacdo ndo superior a 2 (duas)
horas ou 120 (cento e vinte) minutos.

Seré utilizado o BINAC OOV.

As questbes serdo apresentadas sempre em lingua inglesa, cujo conhecimento €&
necessario por parte dos candidatos.

As provas constardo de 9 (nove) CAD cuja constituicdo, namero, distribuicdo de
guestdes e tempo de realizacdo sdo apresentados no Anexo Il a presente CIA, do qual

faz parte integrante.

5.2.8 Realizacdo das provas tedricas escritas

As provas tedricas escritas serdo apresentadas no monitor do computador ou em papel,
em formato A4, consoante a disponibilidade da ANAC e a solicitacdo dos candidatos.

As provas em computador serdo acompanhadas pelos necessarios anexos e por
material a distribuir pela ANAC, por uma folha de sugestbes/comentarios onde o
candidato devera, sucintamente, expor duvidas de interpretacdo ou de ordem técnica e,
ainda, por uma folha de rascunho.

As provas em papel serdo constituidas por um CAD e por anexos ou por material a
distribuir pela ANAC, se os houver.

A primeira folha do CAD deve ser destacada para ficar na posse do candidato e servira
exclusivamente para copia da folha de respostas.

A segunda folha, que ndo deve ser separada, serve para o registo das respostas e
ressalvas, na parte da frente, e no verso para sugestées/comentéarios. Nao seréo aceites
ressalvas feitas no verso da pagina nem consideradas as sugestdes/comentarios na
frente da mesma.

Também existem algumas paginas com instrucdes e informagdes que devem ser lidas

atentamente.
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5.2.9 Classificacdo das provas

O candidato considera-se “aprovado” se obtiver em cada CAD, uma classificagao
minima de 75%, sem arredondamento, nos termos do Decreto-Lei n.°17-A/2004, de 16
de janeiro.

Quando a classificagcdo obtida for inferior a 75% o candidato sera considerado
“reprovado”.

A reprovacao num CAD implica a sua repeticao.

5.2.10 Jari

Para cada época de provas serd nomeado um juri permanente que analisara todas as
ocorréncias, bem como todas as observacdes ou comentérios validos feitos pelos
candidatos em documento apropriado e, ainda, as ocorréncias reportadas pelos

vigilantes das provas.

5.2.11 Resultado das provas

O resultado das provas tedricas escritas efetuadas em computador, e por este meio
apresentadas, deve ser considerado provisoério. O resultado oficial serd o que constar
das pautas publicadas.

As pautas acima referidas com os resultados das provas teéricas serdo normalmente
publicadas até 10 (dez) dias Uuteis apds o final de cada época de provas tedricas
escritas.

As pautas publicadas seréo finais visto ja refletirem as decisbes do juri de provas

tedricas escritas e terem sido aprovadas pelo Conselho de Administracdo da ANAC.

5.2.12 Reviséo de provas

Uma vez que, para cada época de provas, existe um juri permanente que acompanha a
realizacdo das mesmas, e atendendo o facto de os meios técnicos atualmente utilizados
pela ANAC serem de grande fiabilidade (em que o resultado é apurado pelo computador

ou por leitura Gtica), ndo havera lugar a revisdo de provas.

Regras gerais
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As provas telricas escritas serdo realizadas na sede da ANAC ou em locais
apropriados, a divulgar com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis.

Os candidatos deverdo apresentar-se no local onde efetuardo a prova com uma
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos.

Os candidatos devem pautar a sua conduta perante os técnicos da ANAC e demais
candidatos pelos principios elementares de correcdo e de urbanismo, respeito e
distanciamento, indispensaveis na situacdo solene de prestacdo de provas publicas
perante uma autoridade, tendo em conta o lugar que ocupam no processo.

A admissdo a sala das provas e o inicio das mesmas pode ser vedado a candidatos
gue se apresentem visivelmente inaptos para iniciar a prova, nhomeadamente, em
estado de aparente embriaguez ou com uma indumentéria inapropriada.

E interdita a comunicacgio entre candidatos dentro da sala da prova durante o periodo
de duracéo da prova.

Os candidatos que terminem a prova antes de esgotado o tempo atribuido deveréo
manter-se, em siléncio, no seu lugar e aguardar instru¢des dos vigilantes presentes na
sala da prova.

. Ao concluir a prova os candidatos devem devolver todo o material recebido, néo
podendo transportar para a exterior da sala qualquer nota, apontamento ou reproducao
da prova, ainda que parcial, independentemente do suporte utilizado.

No caso de provas realizadas em suporte papel excetua-se a folha de controlo (copia da
folha de respostas) a qual fica na posse do candidato apos verificagcdo pelos vigilantes,
mas que nao pode conter qualquer nota ou apontamento.

. O procedimento de realizacdo da prova considera-se concluido apos ter sido declarado
como tal pelos vigilantes que presidem a mesma.

. Os vigilantes podem, durante o decurso da prova, consoante o caso, declarar a
interrupcdo, suspensdo, anulacdo, adiamento, cancelamento, ou o fim antecipado da
mesma, se considerarem que:

- Os procedimentos aplicaveis a realizacdo da prova, previstos e estabelecidos ndo se
encontram reunidos;

- Ha perturbacédo da ordem suscetivel de colocar em causa a normal prestacdo dos
candidatos em sessao;

- Identifiguem a existéncia de falha técnica dos sistemas e equipamentos de apoio;

- Considerem existir perigo para a seguranca de pessoas e bens:

- Nos demais casos de forga maior ou previstos na lei.
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10. Das ocorréncias e decisdes referidas no niumero anterior que impliquem a pronuncia
dos vigilantes sera elaborado o respetivo averbamento na folha de presencas da
respetiva sessdo, sendo a teor do mesmo, sempre que necessario, reproduzido na
plataforma informatica do sistema de exames apoiado em computador (SEAC).

11. Apos se ter esgotado o tempo de duracao atribuido para resolucéo de cada CAD pelos
candidatos ou ap6s o candidato ter dado indicacdo de conclusdo da sua prova (o que
ocorrer primeiro), o contetdo do enunciado regressa ao estado de confidencialidade que
precedeu a inicio da prova, ficando vedada a consulta do mesmo pelos candidatos ou
por outros interessados, salvo nos casos previstos na lei e que venham a ser decididos
e notificados por escrito pelas entidades competentes.

12. Cumpridas as formalidades de execucdo da prova, o0s candidatos tomam
conhecimento do resultado provisorio disponibilizado pela plataforma SEAC e terdo
direito a receber um exemplar do boletim de correcdo da prova, do qual consta a chave

de solucgdes, validado pelo vigilante e com a indica¢éo do resultado provisorio.

CANCELAMENTO OU SUBSTITUICAO
Esta CIA cancela e substitui o contetddo, relativamente a este assunto, da CIA n.° 15/2008 e

respetivos Anexos.

Referéncias

Anexo 6 da OACI,

Documento da OACI n.° 9376;
Regulamento n.° 840/2010;

Portaria n.° 869-A/94, de 28 de setembro.
Decreto-Lei n.° 17-A/2004, de 16 de janeiro.

Anexos
Anexo | — Calendario e Horarios das Epocas de exames

Anexo Il - Distribuicdo das Questdes

Anexo lll — Briefing sobre a prova

= FIM DA CIRCULAR =

O Presidente do Conselho de Administracao
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Luis Miguel Silva Ribeiro



