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Referência Estado do cumprimento do 

requisito:  

DTO.GEN.110 Âmbito da formação  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a) Na condição de ter apresentado uma declaração em conformidade com a secção 

DTO.GEN.115, a DTO fica autorizada a prestar as seguintes formações: 

1. Para aviões: 

a) Instrução de conhecimentos teóricos para LAPL(A) e PPL(A); 

b) Instrução de voo para LAPL(A) e PPL(A); 

c) Formação para qualificação de classe para SEP(terra), SEP(mar) e TMG; 

d) Formação para qualificações adicionais: noturno, acrobático, montanha, planador e reboque 

de publicidade aérea; 

2. Para helicópteros: 

a) Instrução de conhecimentos teóricos para LAPL(H) e PPL(H); 

b) Instrução de voo para LAPL(H) e PPL(H); 

c) Qualificação de tipo de monomotor para helicópteros em que a configuração máxima de 

lugares certificados não exceda cinco lugares; 

d) Formação para qualificação noturna; 

3. Para planadores: 

a) Instrução de conhecimentos teóricos para LAPL(S) e SPL; 

b) Instrução de voo para LAPL(S) e SPL; 

c) Formação com vista a extensão de privilégios a TMG, em conformidade com a secção 

FCL.135.S; 

d) Formação para métodos de lançamento adicionais, em conformidade com a secção 

FCL.130.S; 

e) Formação para qualificações adicionais: voo acrobático, reboque de planadores e 

qualificação para operação de planadores em condições de nebulosidade; 

f) Formação para qualificação de instrutor de voo FI (S); 

g) Seminário de refrescamento para FI (S). 

4. Para balões: 

a) Instrução de conhecimentos teóricos para LAPL(B) e BPL; 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 
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b) Instrução de voo para LAPL(B) e BPL; 

c) Formação para prorrogação de classe, em conformidade com a secção FCL.135.B;  

d) Formação para prorrogação de classe ou de grupo, em conformidade com a secção 

FCL.225.B; 

e) Formação com vista a extensão a voo cativo, em conformidade com a secção FCL.130.B; 

f) Formação para qualificação noturna; 

g) Formação para qualificação de instrutor de voo FI (B); 

h) Seminário de refrescamento para FI (B). 

  

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Os curso de formação dados pela DTO têm os programas 

aprovados pela ANAC? 

 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Todos os cursos ministrados encontram-se indicados no 

DTO.GEN.110? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.110 Âmbito da formação 

 

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

b) A DTO fica autorizada igualmente a prestar os cursos de formação de examinadores referidos 

nas secções FCL.1015, alínea a) e FCL.1025, alínea b), ponto 2, do anexo I (parte FCL) para FE(S), 

FIE(S), FE(B) e FIE(B), desde que tenha apresentado uma declaração em conformidade com a 

secção DTO.GEN.115 e a autoridade competente tenha autorizado o programa de formação em 

conformidade com a secção DTO.GEN.230, alínea c).  

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Caso a alínea b) seja aplicada o requisito foi cumprido? ☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.116 Notificação de alterações e cessação de atividades de formação 

 

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

A DTO deve notificar sem demora a autoridade competente do seguinte: 

 

a) Eventuais alterações às informações contidas na declaração especificada na secção 

DTO.GEN.115, alínea a) e ao(s) programa(s) de formação ou manual(ais) de formação 

aprovado(s) referidos na secção DTO.GEN.115, alíneas c) e d) respetivamente; 

 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A atividade da DTO está de acordo com o que foi 

declarado à ANAC? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Os programas de treino em uso são os aprovados pela 

ANAC? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 

 

 

Form 9.1.6.3.9, revisão 0                                          Página 5 of 64 
  

Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.116 Notificação de alterações e cessação de atividades de formação 

 

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

b) Cessação de algumas ou de todas as atividades de formação abrangidas pela declaração. 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Ocorreu cessação de atividades da DTO sem que a ANAC 

tenha sido informada? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.135 Fim da capacidade de prestação de formação 

 

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

Uma DTO deixa de poder prestar alguma ou a totalidade da formação especificada na sua 

declaração com base nessa declaração sempre que ocorre uma das seguintes situações: 

a) A DTO notificou a autoridade competente da cessação de algumas ou de todas as 

atividades de formação abrangidas pela declaração em conformidade com a secção 

DTO.GEN.116, alínea b); 

 

b) A DTO não prestou a formação durante mais de 36 meses consecutivos. 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Caso seja aplicado o requisito foi cumprido? ☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.140 Acesso 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

A fim de determinar se uma DTO está a agir em conformidade com a sua declaração, deve 

facultar o acesso, a qualquer momento, a todas as instalações, aeronaves, documentos, 

registos, dados, procedimentos ou quaisquer outros materiais pertinentes para as suas 

atividades de formação abrangidas pela declaração, a qualquer pessoa autorizada pela 

autoridade. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Foi garantido o acesso conforme descrito na secção 

DTO.GEN.140? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.150 Constatações 

 

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

Após a autoridade competente ter comunicado uma constatação a uma DTO em conformidade 

com a secção ARA.GEN.350, alínea d)-a, ponto 1), a DTO deve tomar as seguintes medidas 

dentro do prazo determinado pela autoridade competente: 

a) Identificar as causas raiz da não conformidade; 

b) Tomar a medida corretiva necessária para cessar o incumprimento e, sempre que for caso  

isso, remediar as suas consequências; 

c) Informar a autoridade competente sobre as medidas corretivas tomadas. 
 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO descreve na sua documentação o conceito de 

analise causa raiz e a relevância da sua identificação na 

resolução das não conformidades? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

As causas raiz das não conformidades levantadas na 

ultima auditoria realizada pela ANAC foram identificadas? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 
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Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

As acções correctivas que a DTO aplicou visaram intervir 

nas causas raiz identificadas, de modo a solucionar a não 

conformidade? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO informou a ANAC das acções tomadas dentro dos 

prazos determinados? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.155 Reação a um problema de segurança 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

Em reação a um problema de segurança, a DTO deve aplicar: 

a) As medidas de segurança prescritas pela autoridade competente, nos termos da secção 

ARA.GEN.135, alínea c); 

b) As instruções de segurança obrigatórias pertinentes emitidas pela Agência, incluindo as 

diretrizes sobre aeronavegabilidade. 
 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO implementou procedimentos que garantem o 

cumprimento das medidas de segurança operacional que 

tenham sido emitidas pela ANAC? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

A DTO tem definido um procedimento que garante que as 

ADs publicadas pelas EASA são analisadas, e cumpridas 

dentro dos prazos previstos, quando lhe são aplicáveis? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existe um registo de controlo das ADs relevantes para a 

DTO identificando a analise efetuada e as ações tomadas? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO implementou a medidas de segurança operacional 

emitidas pela EASA, nomeadamente as ADs que lhe são 

aplicadas? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

a) A DTO designa: 

1) Um representante, que deve ser responsável e devidamente mandatado para executar 

pelo menos o seguinte: 

i) Assegurar a conformidade da DTO e das respetivas atividades com os requisitos 

aplicáveis e com a sua declaração; 
 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Econtram-se descritos os mecanismos usados pelo 

representante da DTO para garantir o cumprimento dos 

requisitos regulamentares e os descritos na declaração da 

DTO? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

ii) Desenvolver e estabelecer uma política de segurança que garanta uma execução segura das 

atividades da DTO, assegure que esta cumpre essa política e que toma as medidas necessárias 

para alcançar os respetivos objetivos; 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Foi definida uma politica de segurança operacional que 

garante: 

- a segurança operacional das actividades da DTO, 

- o compromisso de cumprir com essa politica por parte 

da DTO, 

- o compromisso de tomar as medidas necessárias para 

alcançar os objetivos dessa politica? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A politica de segurança operacional da DTO define os 

meios e os métodos usados para: 

- a identificação dos perigos, 

- a avaliação do risco, 

-a avaliação da eficácia das medidas de mitigação 

implementadas, 

- a revisão da adequação das acções realizadas acima? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A politica de segurança operacional da DTO inclui 

referencia aos procedimentos requeridos para a 

existência de um sistema de reporte de ocorrências de 

acordo com o regulamento 376/2014? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A politica é “disseminada” pela organização? Existem 

descritos procedimentos sobre como é garantido que o 

pessoal adere à politica? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A politica descreve quais são os seus objetivos? 

  

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Estão definidos procedimentos descrevendo como a DTO 

toma as medidas necessárias para monitorizar e cumprir 

com os objetivos? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO conhece as suas obrigações relativamente ao 

cumprimento do regulamento EU 376/2014 

nomeadamente ao sistema de reporte de ocorrências 

obrigatórias? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

O sistema de reporte de ocorrências encontra-se descrito 

na documentação da DTO (GM1 TO.GEN.210(a)(1)(i)). É 

descrito o que são reportes voluntários e reportes 

obrigatórios? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Encontram-se designadas as pessoas que, de um modo 

independente das ocorrências, gerem, avaliam, 

processam, analisam e guardam os detalhes das 

ocorrências com vista à recolha de dados e à identificação 

de perigos, para posterior avaliação de riscos? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A Organização tem implementado um sistema de reporte 

de ocorrências usado, quer para reportes obrigatórios, 

quer para voluntários? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

As ocorrências obrigatórias foram comunicadas no prazo 

máximo de 72 horas? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

As ocorrências voluntarias foram analisadas no sentido de verificar se 

são suscetíveis de implicar um risco real ou potencial para a 

segurança da aviação? Em caso positivo a DTO comunicou à ANAC os 

elementos das ocorrências e as informações de segurança suscetíveis 

de implicar um risco real ou potencial para a segurança da aviação? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Encontra-se estabelecido um procedimento de verificação dos dados 

recolhidos que melhore a consistência dos dados e que, como 

mínimo, foque: 

- a existência de erros nos dados introduzidos, 

- a existência de dados incompletos, especialmente no que respeita à 

informação obrigatória 

- uso correto da taxonomia ADREP (sistema de reporte de 

acidentes/incidentes da ICAO). 

- a melhoria da consistência dos dados, nomeadamente da 

informação recolhida inicialmente e o relatório guardado na base de 

dados. 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Foram identificados os perigos associados às ocorrências 

reportadas no sistema? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Foram avaliados os riscos associados aos perigos, em 

termos de probabilidade e severidade, assim como a 

avaliada a tolerabilidade ao risco? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 

 

 

Form 9.1.6.3.9, revisão 0                                          Página 21 of 64 
  

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Baseado no resultado da avaliação de risco foi analisada a 

necessidade de ações de mitigação de modo a reduzir o 

risco associado? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Estão definidos procedimentos para analisar as ações de 

mitigação implementadas, em termos de eficácia das 

ações e da sua implementação atempada? E estes 

procedimentos foram cumpridos? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Encontra-se definida e implementada uma politica que 

garanta a aplicação dos princípios de “Just Culture”? 

existem evidências que as regras para a aplicação da “Just 

Culture” foram acordadas com representantes dos 

funcionários da DTO? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO tem implementados procedimentos que garantam 

que os funcionários e pessoal contratado é informado 

relativamente à analise e ao folow-up das ocorrências, 

para os quais foram definidas medidas de mitigação? É 

garantido que a informação distribuída não contém 

identificação das pessoas envolvidas nas ocorrências? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO tem implementados procedimentos para garantir 

que a informação pessoal é reservada à pessoa que gere 

o sistema de reporte, e é apenas disponibilizada a outro 

pessoal da DTO apenas quando existe necessidade 

absoluta para a investigação da ocorrência com vista à 

melhoria da segurança operacional? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO tem implementados procedimentos para garantir 

que os reportes enviado à ANAC contem, no mínimo, a 

informação listada no anexo I do regulamento 376/2014? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

iii) Promover a segurança no âmbito da DTO; 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Estão definidos, e são cumpridos, procedimentos para a 

promoção da segurança operacional na DTO? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

iv) Assegurar a disponibilidade de recursos suficientes no quadro da DTO para que as 

atividades referidas nas subalíneas i), ii) e iii) possam ser realizadas de maneira eficaz. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Verifica-se que existem recursos suficientes para garantir 

que a DTO cumpre com os requisitos legais, com a sua 

politica de segurança e com a promoção da segurança na 

DTO? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

2) Um chefe do departamento de formação, que deve ser responsável e qualificado para 

assegurar pelo menos o seguinte: 

i) Que a formação prestada cumpre os requisitos do anexo I (parte FCL) e o programa de 

formação da DTO; 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

O treino dado pela DTO cumpre com os requisitos do 

anexo I (parte FCL) e com o programa de treino da DTO?  

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

ii) A integração satisfatória do treino de voo numa aeronave ou num dispositivo de treino de 

simulação de voo (FSTD) e a instrução teórica; 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existe uma integração satisfatória entre o treino de voo e 

a instrução teórica? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

iii) A supervisão dos progressos realizados pelos alunos; 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existem procedimentos para supervisionar e avaliar o 

progresso dos alunos definindo ações a tomar nos 

diversos cenários? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

iv) No caso referido na secção DTO.GEN.250, alínea b), a supervisão do subchefe ou subchefes 

do departamento de formação. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Caso existam outros locais de treino de acordo com a 

secção DTO.GEN.250 b), estão definidos e são cumpridos 

procedimentos para garantir a supervisão dos sub-chefes 

por parte do Diretor de Instrução/Chefe do Departamento 

de Formação? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Caso a DTO providencie treino para vários tipos de 

aeronaves foram nomeados deputies para assistir o HT 

no cumprimento das suas funções? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

b) A DTO pode designar a mesma pessoa como seu representante e chefe do departamento de 

formação.  

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

(N/A) ☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

c) A DTO não deve designar uma pessoa como seu representante ou chefe do departamento de formação 

caso haja indicações objetivas que demonstrem a inviabilidade dessa pessoa para desempenhar as tarefas 

enumeradas na alínea a) de uma forma que preserve e reforce a segurança da aviação. O facto de a pessoa 

ter sido sujeita a uma medida repressiva adotada em conformidade com a secção ARA.GEN.355 nos 

últimos três anos deve ser considerado como tal indicação objetiva, exceto se a pessoa conseguir 

demonstrar que a constatação que deu origem a essa medida, devido à sua natureza, dimensão ou 

impacto na segurança da aviação não é de molde a indicar que não é possível confiar a essa pessoa a 

execução das referidas tarefas.  

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO tem procedimentos para garantir que as suas 

nomeações cumprem com o requisito? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

d) A DTO deve assegurar que os seus instrutores de conhecimentos teóricos possuem quer 

uma quer outra das seguintes qualificações: 

1) Experiência prática de aviação nas áreas pertinentes para a formação ministrada e ter 

concluído um curso de formação em técnicas de instrução; 

2) Experiência prévia em instrução teórica e uma formação teórica adequada na matéria 

sobre a qual incidirá a instrução teórica. 
 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Os instrutores teóricos da DTO cumprem com os 

requisitos descritos na secção DTO.GEN.210 d) do 

regulamento? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.210 Requisitos do pessoal 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

e) Os instrutores de voo e os instrutores de voo simulado devem ter as qualificações exigidas 

no anexo (parte FCL) para o tipo de formação que ministram. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existe procedimento definido para garantir que os 

instrutores de voo e/ou simulador cumprem com os 

requisitos para o treino que ministram? E que a validade 

das suas qualificações é monitorizada? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO mantém uma lista dos seus instrutores e essa lista 

inclui os privilégios de instrução que cada instrutor 

possui assim como a validade das suas licenças, 

qualificações e certificados, incluindo a validade do 

certificado médico? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.215 Requisitos das instalações 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

A DTO deve dispor de instalações que permitam a realização e a gestão de todas as suas 

atividades em conformidade com os requisitos essenciais do anexo III do Regulamento (CE) 

n.o 216/2008 e com os requisitos do presente anexo (parte DTO). 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO possui as instalações adequadas de forma a 

garantir a performance e a gestão das suas atividades de 

acordo cumprindo com os requisitos aplicáveis? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

As instalações para o planeamento de voo têm acesso a: 

- mapas e cartas apropriados e atualizados, 

- notams,  

- informação meteorológica atualizada, 

- comunicações com ATC (se aplicável), 

- outro material relacional com a segurança do voo  e lista 

de contactos de emergência. 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existem locais adequados para a realização do briefing 

em tamanho e numero suficiente relativamente aos voos 

realizados? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existe um local adequando para os instrutores de voo 

elaborarem todos os registos e documentos necessários 

relativos aos treino? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existem áreas para o descanso de alunos e professores? ☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A instrução teórica é dada nas instalações declaradas da 

DTO? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

As instalações para a instrução teórica demonstram ser 

adequadas ao numero de alunos, ter os equipamentos 

necessários para garantir a qualidade da instrução 

teórica? Existem espaços adequados para os instrutores? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.220 Conservação de registos 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

a) A DTO deve conservar os seguintes registos, relativos a cada aluno, durante o curso de 

formação e por um período de três anos após a conclusão da última sessão de formação: 

1) Dados sobre a formação no solo, de voo e de voo simulado; 

2) Informações sobre os progressos individuais; 

3) Informações sobre as licenças e respetivas qualificações pertinentes para a formação 

ministrada, incluindo datas de expiração de qualificações e certificados médicos. 
 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO guarda registos individuais dos alunos por um 

período mínimo de 3 anos após a ultima sessão de treino, 

nomeadamente: 

- Detalhes do treino teórico, de voo e simulado. 

- informação do progresso individual do aluno. 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Informação de licenças, qualificações relevantes para o 

treino, incluindo datas de validade de qualificações e de 

certificados médicos? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

 

 

 

-------------------------------------------------- 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.220 Conservação de registos 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

b) A DTO deve conservar o relatório sobre a análise interna anual e o relatório de atividades 

referidos na secção DTO.GEN.270, alíneas a) e b), respetivamente por três anos a contar da 

data em que a DTO elaborou os relatórios. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Estão arquivadas as análises internas anuais e os 

relatórios de actividades da DTO relativos aos últimos 3 

anos? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.220 Conservação de registos 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

c) A DTO deve conservar o seu programa de formação durante três anos a contar da data em 

que prestou o último curso de formação em conformidade com esse programa. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Estão arquivados os programas de treino usados pela 

DTO que foram usados nos últimos 3 anos? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.220 Conservação de registos 

 

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

d) A DTO deve, em conformidade com o direito aplicável em matéria de proteção de dados 

pessoais, conservar os registos referidos na alínea a) de um modo que garanta a sua proteção 

através dos instrumentos e dos protocolos adequados e tomar as medidas necessárias para 

restringir o acesso a esses registos às pessoas devidamente autorizadas a aceder aos 

mesmos. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Estão definidos os procedimentos para a guarda dos 

registos da DTO, a localização dos arquivos, o tipo de 

suporte (papel ou digital) e procedimentos de backup de 

acordo com o regulamento? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Os registos dos alunos estão guardados de modo a 

garantir a proteção dos dados incluindo a restrição do 

acesso aos registos apenas a pessoas autorizadas? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

As pessoas com acesso ao registos dos alunos estão 

identificadas na documentação da DTO? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.230 Programa de formação da DTO 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

a) A DTO deve estabelecer um programa de formação para cada uma das formações referidas 

na secção DTO.GEN.110 prestadas pela DTO. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existe um programa de treino estabelecido para cada 

curso dado pela DTO? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.230 Programa de formação da DTO 

 

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

b) Os programas de formação devem satisfazer os requisitos do anexo I (parte FCL). 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

O programa de treino contém detalhadamente, no mínimo: 

 

- A descrição do objetivo do curso, 

- Créditos de experiencia prévia e requisitos de entrada no curso, 

incluindo procedimentos para estudantes que pretendam completar 

o seu treino na DTO após terem iniciado esse treino noutra 

organização, 

- Lista de todos os exercícios de voo e simulador a serem dados, 

incluindo:  

       a) descrição do objetivo para cada lição especifica ou exercício  

aéreo 

       b) descrição dos objectivos a serem alcançados em cada lição 

especifica ou exercício aéreo de modo a garantir que foi obtida a 

proficiencia necessária, 

- Um sílabos sumário, 

- A estrutura e o conteúdo da instruçao teorica a ministrar, 

- A estrutura de todo o curso e como é realizada a integração entre a 

instrução teorica, simuladores e voo. 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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- Descrição dos procedimentos para a realização de avaliações de 

progresso dos alunos na instrução teórica e no voo. 

- Descrição de procedimentos de monitorização dos resultados dos 

testes e exames finais, com o objectivo de concluir sobre a 

efectividade do treino ministrado. (a análise interna anual deve 

evidenciar a avaliação da efectividade do treino) 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.230 Programa de formação da DTO 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

c) A DTO fica autorizada a prestar a formação referida na secção DTO.GEN.110, alínea b), 

apenas se o seu programa para essa formação, e eventuais alterações a esse programa, foram 

licenciados pela autoridade competente, na sequência de pedido da DTO, mediante 

autorização, onde se confirme que o programa de formação e quaisquer alterações cumprem 

os requisitos do anexo I (parte  FCL), em conformidade com a secção ARA.DTO.110.  A DTO  

deve requerer essa autorização através da apresentação da sua declaração em conformidade 

com a secção DTO.GEN.115.  

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

 

Os programas de formação dos cursos ministrados pela 

DTO estão aprovados pela ANAC e incluídos no 

certificado da DTO? 

 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.230 Programa de formação da DTO 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

d) A alínea c) não é aplicável a uma organização igualmente titular de uma autorização emitida 

em conformidade com a subparte ATO do anexo VII (parte ORA) que inclua privilégios em 

virtude dessa formação. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

 ☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.240 Aeronave de formação e FSTD 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

a) A DTO deve usar uma frota adequada de aeronaves de formação ou de FSTD apropriados 

aos cursos de formação ministrados. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

As aeronaves e FSTD usados pela DTO são adequadas ao 

treino realizado? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.240 Aeronave de formação e FSTD 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

b) A DTO deve estabelecer e manter atualizada uma lista de todas as aeronaves usadas nas 

suas formações, incluindo as respetivas matrículas.  

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO possui uma listagem das aeronaves usadas, que 

inclue as respectivas matriculas? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existem procedimentos para garantir que a listagem é 

revista sempre que necessário, para se manter 

atualizada? Existem revisões controladas do documento 

de modo a ser verificável o histórico dos meios usados 

pela Organização? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

As aeronaves encontram-se devidamente equipadas para 

o Treino, incluindo controlos primários de voo acessíveis 

pelo aluno e instrutor? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 

 

 

Form 9.1.6.3.9, revisão 0                                          Página 53 of 64 
  

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Caso seja aplicável ao treino, a DTO possui aeronaves 

adequadas à demonstração de perda e prevenção de vrill? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

No caso de serem usados FSTD estes estão equipados de 

modo a garantir que o treino dado está de acordo com as 

especificações do programa de treino? 

 

 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO demonstra possuir para as suas aeronaves a seguinte 

documentação: Certificado de matricula, certificado de 

aeronavegabilidade, ARC, certificado de rádio, Certificado de 

ruido (se aplicável). Seguro com cobertura para o treino dado 

na aeronave (incluindo voos solo)? Pesagem e centragem? 

Ultimo “release to service”, manual de voo ou POH e 

Checklists? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

O registo de horas e dias restantes para a próxima ação 

de manutenção assim como o registo de anomalias 

pendentes encontra-se facilmente disponível para 

avaliação dos pilotos antes de cada voo? Não ocorreram 

voos com anomalias em aberto? 

 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existem contratos de gestão de aeronavegabilidade com 

entidades certificadas, de acordo com os requisitos do 

Regulamento (EU) 1321/2014 secção M.A.201? O contrato 

cumpre com o apêndice I do Annexo I (parte M)? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.250 Aeródromos e locais de operações 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

a) Quando ministra treino de voo numa aeronave, a DTO deve usar aeródromos ou locais de 

operações dotados de instalações e de características adequadas que permitam treinar as 

manobras pertinentes, tendo em conta a formação ministrada e a categoria e tipo de aeronave 

utilizada. 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A DTO usa apenas os aeródromos declarados para a 

realização da instrução de voo? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

a) Os locais onde é realizada a instrução de voo contêm:  

- Uma pista ou FATO que permita o treino de descolagens e aterragens 

normais e dentro dos limites de performance das aeronaves usadas para o 

treino naquele local, 

- Indicador de direcção do vento visível do chão nos extremos da pista ou 

nos locais de espera, 

- Sistema de luzes adequado se for usado para voo noturno, 

- ATS ou outros meios de comunicação satisfatórios para a realização do 

treino de uma forma segura? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.250 Aeródromos e locais de operações 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

b) Sempre que a DTO utiliza mais do que um aeródromo para prestar alguma das formações 

especificadas na secção DTO.GEN.110, alínea a), pontos 1) e 2), deve: 

1. Para cada aeródromo adicional, designar um subchefe do departamento de formação, que 

será responsável pelas tarefas referidas na secção DTO.GEN.210, alínea a), ponto 2), 

subalíneas i) a iii) nesse aeródromo; e 

2. Assegurar a disponibilidade de recursos suficientes para operar com segurança em todos 

os aeródromos, em conformidade com os requisitos do presente anexo (parte DTO). 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Havendo mais que um local para a realização da instrução do 

voo: 

 - encontra-se nomeado um deputy do diretor de Instrução 

para cada local responsavel pelas tarefas referidas na secção 

DTO.GEN.210(a)(2)(i), (ii) e (iii)?  

- o numero total de instrutores e aeronaves é suficiente para 

garantir o treino apropriado dada pela DTO em cada local de 

treino declarado? 

- as instalações cumprem com a secção DTO.GEN.215? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.260 Instrução de conhecimentos teóricos 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

a) Ao prover à instrução de conhecimentos teóricos, a DTO pode utilizar a instrução no 

local ou o ensino à distância. 

b) A DTO deve acompanhar e registar os progressos dos alunos em fase de instrução de 

conhecimentos teóricos. 
 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Existem procedimentos para garantir a monitorização e o 

registo do progresso dos alunos a receber instrução 

teórica, quer presencialmente quer em ensino à distancia? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.270 Análise interna anual e relatório anual de atividades 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

A DTO deve tomar as seguintes medidas: 

a) Levar a efeito uma análise interna anual das tarefas e responsabilidades especificadas na 

secção DTO.GEN.210 e elaborar um relatório sobre essa análise; 
 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Encontram-se definidos os procedimentos da DTO para a 

realização da análise interna anual, de acordo com o 

regulamento? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Foi realizada a análise interna anual dentro do prazo 

definido e foi enviada à ANAC? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

A análise interna anual evidencia a avaliação das tarefas realizadas 

pela DTO de acordo com as responsabilidades descritas no 

DTO.GEN.210? Incluindo nomeadamente: 

- Disponibilidade de recursos suficientes, 

- a avaliação da condução do treino: o cumprimento com os 

requisitos parte-FCL e parte-DTO, com programa de treino aprovado 

e com a politica de segurança operacional da DTO, 

- verificação aleatórias a registos de treino e a certificados de 

conclusão de curso emitidos pela DTO, 

- avaliação dos programas de treino verificando a sua atualização e 

adequação, 

- avaliação efetividade do treino dado pela DTO (incluindo acções 

correctivas no caso a razão de passagens vs chumbos desça abaixo 

de valores pré-estabelecidos) 

- verificação das aeronaves incluindo a sua documentação e os 

registos de manutenção, 

- avaliação dos locais de treino incluindo as instalações associadas, 

- avaliação da adequação e da eficácia das acções correctivas e do 

follow-up das não conformidades detectadas quer internamente quer 

pela ANAC, 

- avaliação da politica de segurança operacional e dos meios e 

métodos descritos no AMC1 DTO.GEN.210 relativamente à sua 

adequação e actualização, 

- avaliação da efectiva implementação das medidas de mitigação 

conforme descrito na politica de segurança operacional da DTO. 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.270 Análise interna anual e relatório anual de atividades 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

b) Elaborar um relatório anual de atividades; 

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

b) Encontram-se definidos os procedimentos da DTO para 

a realização do relatório anual de actividades, de acordo 

com o regulamento? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

Caso a DTO tenha verificado durante a análise interna anual a 

existência de não conformidades estas foram tratadas, 

analisadas as causas raiz e definidas acções correctivas? Esta 

informação foi colocada no relatório enviado à ANAC? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

O relatório contem: 

- todos os cursos e treinos de refrescamento dados, 

. listagem de todos dos instrutores teóricos, de voo e 

simulador envolvidos no treino, indicando quais os 

cursos em que esteve envolvido e a data em que o 

instrutor se juntou à DTO caso tenha sido nos ultimos 12 

meses, 

- informação sobre os aeródromos e locais de operação 

usados pela DTO, 

- Numero de alunos descriminados por curso e estado 

actual do seu treino, 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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- Listagem de todas as aeronaves e simuladores, 

incluindo as suas matriculas e os códigos de qualificação 

dos simuladores (quando aplicável). Para cada aeronave 

devem ser indicados os cursos onde a aeronave foi usada 

e os aeródromos onde a aeronave operou a maior parte 

do tempo, 

- Listagem de todas as ocorrências, acidentes e incidentes 

que ocorreram durante os cursos. 

Documentação de referência:  

Notas: 

  



Regras de preenchimento: 1- No campo documentação de referência devem ser indicada qual a 

documentação da DTO que suporta/demonstra o cumprimento do requisito. 

Lista de verificação dos Requisitos- autoavaliação Ref: 

Data de inicio: 
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Referência Estado do cumprimento do 

requisito: DTO.GEN.270 Análise interna anual e relatório anual de atividades 

  

☐ Cumpre 

☐ Não Cumpre 

☐ N/A 

☐ Não visto 

 

  

c) Apresentar o relatório sobre a análise interna anual e o relatório anual de atividades à 

autoridade competente na data determinada pela autoridade competente.  

 

Questões 

 

Auto-avaliação da 

Organização 

 

Avaliação ANAC 

O relatório sobre a análise interna anual e o relatório 

anual de atividades foi elaborado e enviado à ANAC 

dentro do prazo definido? 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

☐ Sim 

☐ Não 

☐ N/A 

 

Documentação de referência:  

Notas: 

 


