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CIRCULAR TECNICA DE INFORMAGAO

ADVISORY CIRCULAR
C.T.l. 06-01 — EDICAO 6

ASSUNTO: MANUAL DAS ORGANIZAGOES DE MANUTENGAO PARTE 145

1.0 APLICABILIDADE

Todas as organizagfes de manutencdo aprovadas Parte 145.

2.0 DATA DE ENTRADA EM VIGOR

Esta C.T.l. tem efeito a partir de 7 de janeiro 2015.
3.0 OBJETIVO

Esta CTl pretende estabelecer requisitos para melhorar e uniformizar o contetdo dos
procedimentos de manutengio definidos no manual das organizagdes de manutencao (MOM).
Tem também como objetivo dar a conhecer os procedimentos para aceitacdo das aprovagies as
revisbes efou alteragbes ao manual das organizagdes de manutengao Parte 145, certificadas de
acordo com o Regulamento da Comiss&o (UE) n.° 1321/2014 de 26 de novembro (Anexo i, Parte
145). Esta edicio 6 tem por objetivo, divulgar os principios orientadores para o estabelecimento
de um procedimento associado as restrigbes no ambito de aprovacdo e/ou em estagbes de
manutencdo de linha onde ndo existam em permanéncia pessoal de certificagdo/suporte da
categoria necessaria, conforme requerido no AMC 145.A.30(g)(3).

4.0 DESCRICAO
4.1 Introducao
4.1.1 O MOM das organiza¢des de manutencéo de aeronaves aprovadas deve conter as politicas

e procedimentos que especifiquem de que modo & assegurado o cumprimento do Anexo Il do
Regulamento EU n.° 1321/2014 — 145.A.65.
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4.1.2 Esta CTI fornece orientaces adicionais quanto ao conteudo dos procedimentos de
manutenc¢do, além do definido no Regulamento (EU) n°. 1321/2014 e na Decisdo da EASA
n°.2003/19/RM e subsequentes revisdes.

4.2 Elaboragéo do MOM

4.2.1 Na elaboragao do MOM, a organizacéo de manutengdo aprovada de acordo com a Parte
145, devera utilizar como guia o AMC 145.A.70(a) e GM 145.A.70(a), assim como o Anexo 1 a
esta CTl quanto aos procedimentos de manutencdo (Partes 2 e L2 “Procedimentos de
manutencao e Procedimentos adicionais de manutencéo de linha”).

4.2.2 De forma a criar procedimentos eficazes, na sua elaboragdo, devera assegurar a
subordinagéo aos seguintes principios:

Identificacdo dos objetivos e area/pessoal interveniente;

Utilizagdo de uma linguagem clara e acessivel;

Descrigéo sequencial do processo, refletindo as praticas de manutencéo;

Incluséo de toda a informag&o necessaria sem tornar o procedimento complexo:

Referéncia a documentagio produzida/emitida.

0 o0 T o

O conteldo podera ser bilingue, prevalecendo para efeitos de aprovacéo a lingua portuguesa.

4.2.3 A organizagdo de manutengio aprovada, devera ainda assegurar que os procedimentos
contém no minimo as informagdes constantes do Anexo 1 e nas CTl's emitidas pelo INAC
aplicaveis a Parte 145. Os procedimentos deverdo ainda ser elaborados tendo em conta os
principios associados aos factores humanos, de forma a assegurar boas praticas de manutengéo
e 0 cumprimento dos requisitos da Parte 145.

424 Os procedimentos internos elaborados pela organizagido de manutencdo e que sdo
controlados separadamente do MOM, devem estar identificados no Apéndice 5 do MOM “Lista de
procedimentos internos”, o qual, além da referéncia cruzada do documento que controla o seu
estado de reviséo, devera incluir uma listagem dos procedimentos versus o respectivo capitulo do
manual. No Anexo 3 a presente CTI, encontra-se o documento “Matriz de Cumprimento EASA
Parte 145" que devera ser devidamente preenchido e mantido actualizado pela organizacéo e
colocado em Anexc ao MOM.

4.2.5 O anexo a Decisdo 2011/011/R altera os AMC 145.A.30 (d) e (e) e 0 AMC 145.A.35 (f) e
introduz orientagbes para as empresas implementarem o sistema para avaliagdo da competéncia
dos seus funcionarios. A avaliagdo da competéncia tera que considerar a formagao inicial e
recorrente em Factores Humanos, formagéo adicional em CDCCL e em EWIS, quando relevante.

O AMC 20-22, fornece orientagdes relativamente ao programa de formacao em EWIS.
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O anexo a Decisdo 2011/011/R acrescenta também os GM's n.° 2 e 3 ao 145.A30(e), introduzindo,
respectivamente:
- O procedimento para avaliacdo da competéncia; e

- Um exemplo para registo de experiéncia/formagao.

4.2.6 Aguando da elaboracdofrevisdo do procedimento 3.14 — "Avaliagdo da competéncia do
pessoal’, no MOM, a organizagdo de manutencdo devera ter em consideragao o descrito no
paragrafo anterior e decisdo n.® 2011/011/R da EASA, assegurando desta forma o cumprimento
do Regulamento EU 1321/2014.

Este procedimento devera descrever ainda, para as organizagbes de manutengdo com o ambito
de certificag8o da aeronave de tipo associada a licenca, que ministram formagéao pratica “OJT” ao
pessoal gue requer ao INAC uma licenga Parte 66, o processo de avaliagdo de competéncia dos

supervisores e avaliadores associados a mesma, conforme o Apéndice Il do Anexo IV - Parte 66.

4.3 Revisoes ao MOM

4.3.1 As organizacdes de manutengéo Parte 145 deverdo proceder a atualiza¢do dos manuais da
organizacao de manutencéo e respectivos procedimentos internos de manutencao e do sistema
de qualidade, sempre que for necessario. Poderéo ser incorporadas emendas menores ac MOM
sem a aprovacao prévia do INAC, nos casos em que as Organizagbes possuam neste manual um
procedimento aprovado pelo INAC para aprovagdes indiretas.

4.3.2 As emendas menores associadas a aprovacdo indireta sdo aquelas que nao afectam a
aprovagio Parte 145 e que néo sejam abrangidas pelo requisito 145.A.85, tais como:

¢ Alteracdes pontuais no sistema da qualidade;

» AlteragOes de listas de capacidades extensas com inclusio/excluséo de itens (P/N’s
ou “tracos”) de fabricantes para os quais a organizagdo j4 possui ambito de
aprovacao, e sem diferencas significativas nos métodos de trabalho.

» Correcdes ortograficas;

s Alteracdes de siglas internas a8 empresa.

Alteragdes relacionadas com o ambito de certificagdoftrabalhos nao sédo consideradas emendas
menores, pelo que terdo que ser sempre aprovadas pelo INAC.

4.3.3 A responsabilidade na aprovagao interna das organizagdes de manutencao devera ficar
estabelecida em procedimento tal como definido no paragrafo 1.11 do AMC 145.A70 (a),
{procedimento de revisdo do manual incluindo, se aplicavel, delegagéo de aprovagao).

4.3.4 As organizacbes de manutencdo Parte 145 deverao de acordo com o estabelecido no
Regulamento (UE) n° 1321/2014, Anexo I, requisito 145.A.70 (c) e GM 145.A70 (a) (7),
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determinar o elemento da organizacéo responsavel pela aprovagéo interna das revisdes ao MOM,
e 0 respectivo envio ao INAC.

4.4 Procedimentos do INAC para aceitacdo das aprovacoes indiretas

4.4.1 As organizagdes de manutencao deverdo enviar ao INAC todas as revisdes ao MOM, quer

se tratem de revisbes para aprovacio ou revisées com aprovacao indireta.

4.4.2 Sempre que o INAC receba uma revisdo ao MOM através do procedimento de aprovagio

indireta, informara a organizacao, por escrito, da sua recepc¢éo.

5.0 REFERENCIAS

- CTl 92-02 Aprovacédo/Reavaliagcdo/Revogagdo de organizagbes de manutencdo de
aeronaves de acordo com a Parte 145.

- CTl 12-03 Aprovacao Indireta de Manuais

- Regulamento da comissao (CE} N°. 216/2008 do Parlamento Europeu e do Conselho.

- Regulamento da comissao (UE) N° 1321/2014 de 26 de novembro da Comissdo e
subsequentes revisdes.

- Decis@o do Diretor Executivo da EASA “ED Decision n® 2003/19/RM” e subsequentes
revisoes;

- Decisédo do Diretor Executivo da EASA “ED Decision n.° 2008/007/R”, Anexo lll = AMC 20-
22 —"Aeroplane Electrical Wiring Interconnection System Training Programme”.

- Site da EASA: www.easa.eu.int.

6.0 OBSERVACOES

Esta C.T.|. anula e substitui a C.T.l. 06-01 Ed.5

EDICAO 6 DE 7 DE JANEIRO DE 2015
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Anexo 1:

Este anexo pretende fornecer orientagbes para analise do _conteido dos procedimentos de
manutencao constantes do MOM

Parte 2 — Procedimentos de Manutencao

21 Procedimento para controlo de subcontratados e avaliacdo de fornecedores

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacao:
-Politica da empresa — fontes de fornecimento;
-Fornecedores aprovados;

-Monitorizagéo dos fornecedores;

-Sistema de encomendas;

- Controlo dos subcontratados.

2.2 | Aceitaciio/inspeccio de componentes de aeronave e material de fornecedores
{(AMC 145.A.42(a)}

Este paragrafo deverd incluir a seguinte informacéo:

-Procedimentos de aceitagéo de componentes/material (fontes, conformidade com os requisitos da
empresa, registos),

- Inspegdo de aceitacdo (documentagdo requerida, cumprimentc da encomenda, estado,
procedimentc de quarentena);

- Aceitagdo de componentes de fontes internas,

- Componentes operacicnais removidos da aeronave,

- Componentes recebidos de clientes para reparagdo efou revis&o geral, etc.

2.3 Armazenagem/etiguetagem e certificagio de componentes e material para manutencao

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagao:

- Procedimentos para manutencéo de condigbes de armazenagem satisfatorias (rotaveis,
componentes de vida limitada, fluidos inflamaveis, motores, consumiveis, requisitos especiais de
armazenagem);

- Sistema de controlo da vida limitada e padrées de modifica¢des;

- Sistema de etiquetagem (“utilizavel”, "néo utilizavel”,, reparavel, sucata, etc.);

- Fornecimento de componentes para o processo de manutencéo;

- Fornecimente de consumiveis (controlo, identificacao, segregacao),

- Envio para a sucata componentes néo reparaveis.

2.4 Aceitacao de ferramentas e equipamento

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo:
- Processo de aceitagéo — (identificacao, certificagdo, controlo, calibragéo),
- Procedimento para utilizag&o de ferramentas e equipamentos alternativos.

2.5 Calibracdo de ferramentas e equipamento

Este paragrafo devera incluir a seguinte informag&o:

- Programa de inspegéo, manutencao e calibracao/ registo;

- Estabelecimento dos intervalos e frequéncias de inspeg¢éo, manutencéo e calibragéo,
- Identificacdo das datas para manutencao/calibragéo.

2.6 Utilizacao de ferramentas e equipamento pelo pessoal (incluindo ferramentas alternativas)

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo:

- Fornecimento de ferramentas — (registar o utilizador e o local);

- Verificag&o da operacionalidade da ferramenta antes da sua utilizagao;

- Formagéo e controlo do pessoal para o uso de ferramentas e equipamento — (manier os registos
de formacéo);

- Controlo dos instrumentos/ferramentas pessoais;

- Controlo e auditoria das ferramentas alugadas;

- Controlo de ferramentas alternativas.

2.7 | Padroes de limpeza das instalacdes de manutencéo

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo:

- Programa de controlo de objetos estranhos (FODY);

- Programa de limpezas responsabilidades, intervalos de limpeza;
- Disposicao de desperdicios.

S5de 16
CT1 06-01 Edigéio 6



2.8 Instrucées de manutencdo e relacdo com as instrucoes dos fabricantes de aeronave
/componentes incluindo atualiza¢des e disponibilidade para o pessoal

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagéo:

- Controlo de informag&o — biblioteca técnica (fornecimento, controlo dos arquivos de informacéo);
- Procedimentos de reviséo da informagéo técnica — Manuais, boletins informativos (AD, SB, SIL,
etc.);

- Copias néo controfadas de manuais;

- Procedimentos/Instructes técnicas da empresa;

- Ateng@o as Publicagbes técnicas, Boletins instrutivos e de informag#o;

- Documentacio de manutencdo — (preparacdo através das fontes aprovadas — revisdo e
controlo);

- Aceitagéo pelo INAC de transferéncia de informacao de aeronavegabilidade da empresa;

- Revisao e identificacéo das revisGes das instrugdes de manutengéo;

- Distribuicéo da informacgéo de aeronavegabilidade — acesso a0 pessoal de manutengio,

- Verificac&o e validagao de novos procedimentos;

- Incorporagdo das melhores praticas e principios de factores humanos;

- Contrelo da informacéo de manutencéo fornecida pelos clientes.

2.9 Procedimento de reparagéo

Este paragrafo devera incluir 2 seguinte informacéo:

- Politica da empresa — (fontes de reparag&o aprovada — internas/externas);

- Aprovacgdo da empresa — &mbito de aprovagéo — limitagdes e condigdes;

- Sistema de controlo para manufactura de pecas, de acordo com a Parte 145.A.42(c) .

2.10 | Cumprimento do programa de manutencio

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacgéo:
- Desvios ao programa de manutengao, se aplicavel;
- Controlo do programa e revisdes;

- Monitorizacéo e relatérios de fiabilidade;

- Programa de controlo de corroséo;

- Padrées de inspecéo do programa de manutengéo.

2.11 | Procedimento de Diretivas de Navegabilidade

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacgéo:

-Procedimento de cumprimento de diretivas de navegabilidade — (agdo terminantefinspecéo);
- Registos de cumprimento e certificagdo de DN's;

- Requisitos de DN’s repetitivas — controlo de inspecgdo.

2.12 | Procedimento de modificacées opcionais

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagéo:;

- Informagéo de continuidade de aeronavegabilidade — (procedimento de avaliagdo e métodos de
reatividade);

- Controlo de modificagbes (menores e maiores) — requisitos e aprovagao.

2.13 | Documentacédo de manutencao em uso e o seu preenchimento

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacgéo:

- Cartas de trabalho para tarefas n&o programadas;

- Elaboragéo dos pacotes de trabalho para envio para a producio;

- Preenchimento das cartas de trabaiho/protocolos — assinaturas;

- Pacote de trabalho preenchido para certificacio;

- Registo dos resultados de testes e dimensGes (AMC 145A.50 (d);

- Controlo e utilizagdo dos protocolos/cartas de trabalho fornecidas pelos clientes.

2,14 | Controlo dos registos técnicos

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagao:

- Sistema de controlo e armazenagem (em papel ou informaticos);

- Controlo de acesso aos registos — (em papel ou informaticos);

- Sistemas de arquivo de registos;

- Registos dos modulos dos Motores turbina;

- Disposi¢ao de registos — transferéncia da aeronave;

- Registos perdidos ou destruidos — reconstrucéo e aceitagéo pelo INAC;
- Registos para o operador (CRS);
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- Retencio dos registos — periodo, metodos € segurancga.

2.15 | Rectificacdo de anomalias surgidas durante a manutencao de base

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagéao:

- Registo e assinatura das anomalias detectadas durante a manutengéo de base;

- Tratamento das anomalias para futuros inputs na manutengéo — controlo e responsabilidade;

- Andlise de anomalias e rectificacdo — factores humanos, implicagdes nos programas de
manutencéo, fiabilidade.

2.16 | Procedimento de Aptiddo para o servico (release to service)

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo:

- Procedimentos para emiss&o do CAS (declaragéo do CAS),

- Emissao do CAS apos manutengdo de base,

- Emissdo do CAS apés manutengéo de linha;

- Emissao do CAS ap6s rectificagdo de anomalias — base ou linha;

- Emissao do CAS com trabalhos incompletos;

- Emissao do CAS pela tripulagcao técnica;

- Emissdo de uma autorizacdo de uso Unico (one off);

- Assinatura ap6s o cumprimento de uma tarefa de manutengéo (AMC 145.A.65({b)(3);
- Emisséo do EASA Form 1,

- Certificaco — Entidade e pessoal qualificado;

- Referéncia cruzada aos pacotes de trabatho;

- Re-certificagdo de componentes removidos em estado operacional das aeronaves (AMC
145.A.50(a).

2.17 | Registos para o operador

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacao:
- Arquivo contratado — operadores especificos;
- Acordos para processamento e retencéo dos registos de manutencéo do operador.

2.18 | Comunicacio de anomalias para a Autoridade/Operador/ Detentor do certificado de tipo

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacao:

- Responsaveis pela comunicagéo;

- Os relatorios deverdo conter resultados pertinentes e avaliativos (gquando conhecidos);
- Anomalias comunicadas por subgontratados e locatarios;

- Periodo de comunicacéo permitido e retengéo da informagao,

- Procedimento de investigacdo de anomalias a comunicar e sistema de seguimento;

2.19 | Envio de componentes de aeronave defeituosos para o armazém

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo:

- Etiguetagem e identificacéo;

- Manuseamento e movimento dos componentes;

- Armazenamento de componentes defeituosos;

- Componentes em espera dependentes da determinacao do estado de operacionalidade.

2.20  Componentes defeituosos para confratantes exteriores

Este paragrafo deverd incluir a seguinte informagao:

-Despache de componentes para reparagao, reviséo geral, calibragao, etc.;
- Controle do despacho, localizagéo e retorno;

- Identificag#o do trabalho requerido;

- Retorne de pecas ndo operacionais alugadas.

2.21 | Controlo dos sistemas informaticos de registos de manutencao

Este paragrafo devera incluir a2 seguinte informacéao:

- Recuperagao de informagao;

- Sistemas de backup;

- Seguranca e protecdo para acessos ndo autorizados.

2.22 | Controlo do plano Homens-hora versus trabalhos de manutencéo Programados

Este paragrafo devera incluir a seguinte informag&o:

- Procedimento para Planeamento da empresa vs tempo disponivel,
- Complexidade dos trabalhos;

- Organizacao de turnos;
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- Contar com as limitacdes de desempenho humano.

2.23

Controlo das tarefas crificas

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagao:

- Procedimentos associados as inspecbes de duplo check;

- Procedimentos associados as tarefas criticas e ao seu controlo;
- Listagem das tarefas criticas.

2.24

Referéncia a procedimentos de manutencao especificos

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo:
- Ponto fixo dos motores;

- Parqueamento das aeronaves;

- Taxi das aeronaves;

- Manuseamento e controlo dos desperdicios;

- Enviar pegas para a sucata;

- Trabalhos fora da base principal/oficinas;

- Etc.

2.25

Procedimentos para detectar e rectificar erros de manutencao

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo;
- Finalidades e objetivos do sistema de comunicagéo de ocorréncias:
s Encorajamento da comunicagéo;
+ Cadigo das boas praticas;
- Descricéo do processo associado a comunicacaoe de ocorréncias, sua investigagéo e registo;
- Descrigéo do processo de analise/tratamento dos dados sobre a ocorréncia;
- Agbes da gestao em resposta as conclusbes emitidas sobre as ocorréncias reportadas e
respectivo feedback para o pessoal.

2.26

Procedimentos de passagem de tarefas/turnos

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagéo:
- Objetivos da passagem de turno;
- Formac&o do pessoal nos processos de passagem de turno/tarefas;
- Registos da passagem de turnoftarefas;
- Descri¢do dos processes de passagem de turno:
- Capacidade
- Estado do trabalho
- Planeamento de pessoal
- Questdes pendentes
~ Qutra informacéao.

2.27

Procedimentos para notificacio de incoeréncias e ambiguidades na informacio de
manutencéo para o detentor do certificado de tipo

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo:

- Definicfes de ambiguidades da informagéo de manutengio;

- Pessoa responsavel pela coordenagéo dos repories e ages corretivas;

- Método para comunicag&o interna de ambiguidades na informagdo de manutengao;

- Método para comunicagéo externa das ambiguidades detectadas para os autores dessa
informacéo;

- Retorno para os funcionarios e implementacéo das correcbes do detentor do certificado de tipo.

2.28

Procedimentos para planeamento de producéo

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagao:

- Estabelecimento de ordens de trabalho ou contratos claros;

- Procedimentos para disponibilizar todos os recursos necessarios antes do inicic do trabalho;

- Procedimentos para organizar o pessoal de manutencdo e fornecer todo o apoio necessario
durante a manutengéo;,

- Considerar as limitagtes do desempenho humano;

- Planeamento das tarefas criticas.

Procedimento para lidar com tarefas excluidas do &mbito de aprovacéo, por auséncia de
pessoal de certificacao/suporte
Parte 145.A.30 {(g) (4)
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Este paragrafo & apenas aplicavel a organizacdes de manutengéo que possuam restrigbes no
ambito por ndo possuirem pessoal de certificag@o/suporte de categorias B1 ou B2. Devera incluir
a seguinte informagao:

- Analise do trabalho de forma assegurar que os trabalhos de manutencéo requeridos se
encontram no ambito aprovado;

- Procedimento para lidar com anomalias que surjam no decorrer de acgdes de manutencao
e que requeiram a presenca de um técnico de certificacdo/suporte de categoria inexistente
na organizagao:

- Procedimento para contratag&o de um técnico devidamente certificado no exterior,

- Procedimento para informar o operador e deixar este decidir;

- Procedimento para contratacdo dos trabalhos a uma organizagédo devidamente aprovada.

- Procedimento para lidar corm anomalias que surjam em estacbes de linha e onde nao

existam em permanéncia técnicos de certificagdo/suporte da categoria necessaria.

Parte L2 — Procedimentos Adicionais de Manutencéo de Linha

L2.1 | Controlo dos componentes de aeronave, ferramentas ¢ equipamentos na manutencao de
linha

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacgao:

Aceitagdo de componentes/material — documentag&o requerida, condigdo, procedimenio de
quareniena;

- Componentes removidos em estado operacional da aeronave,

- Procedimentos para manter condigbes de armazenagem satisfatorias — rotéveis, pereciveis,
fluidos inflamaveis, motores, requisitos especiais de armazenagem, efc.;

- Sistema para controlo de pegas de vida limitada;

- Sistemna de etiguetagem (“utilizavel”, “n&o utilizavel’, “reparavel”, "sucata”;

- Controlo, identificagcdo, segregagéo de consumiveis;

- Utilizagéo e calibragéo de ferramentas e equipamento de teste.

- Identificac@o das datas devidas para calibragdo.

L2.2 | Procedimentos de manutencéo de linha relativos a inspecdes/abastecimentos/degelo, etc.

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo:

- Controlo e revisdo da Documentagdo de manutencao;

- Controlo e revis&o da informagéo de aercnavegabilidade;

- Procedimentos de monitorizac&o da qualidade do combustivel abastecido;

- Procedimentos de degelo;

- Limitagies da manutencéo efetuada,;

- Manutencéo do equipamento de apoio;

- Monitorizagao dos abastecimentos e handiing subconiratados;

- Manutengéio nos sistemas de carregamento da carga e equipamento de retengéo e ULD.

L2.3 | Procedimentos de Controlo de anomalias e anomalias repetitivas na manutencéo de linha

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagéo:

- Anomalias reportadas — PIREPS;

- Sistema de classificacdo de anomalias deferidas;

- Regras para deferimento, de acordo com a MEL;

- Certificacdo da corre¢do de anomalias — transferéncia das anomalias para cartas de trabalho ou
protocolos,

- Consciéncia das anomalias deferidas na aeronave — monitorizagao das anomalias repetitivas;

- Comunicagao com a base principal de manutengao.

L2.4 | Procedimento para preenchimento da caderneta técnica de bordo na manutencéo de linha

Este paragrafo devera incluir a seguinte informag&o:
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- Explicagao do sistema de Caderneta Técnica de Bordo — Preenchimento, distribuicao das copias;
- Certificagéo e assinatura — Manutengéo, “pré-flight’/transito, ETOPS, inspegdes duplicadas:

- Sistemas de controlo de manutencéo — inspeges especiais, manutengéo néo programada;

- Reten¢ao de registos;

- Declaragdes de manutencéo.

L2.5

Procedimento para pecas partilhadas e alugadas na manutenciio de linha

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagao:

- Confirmagéo de que as pecas provém de fontes aprovadas — padrdes de modificagdo e
cumprimenio de AD's;

- Cumprimento com os requisitos de aluguer ou contratuais ~ controlo;

- Documentacg&o requerida;

- Processamento das pegas alugadas removidas & sua origem;

- Sistema de quarentena — procedimentos de controlo.

L2.6

Procedimento para retorno de pecas defeituosas removidas da aeronave na manutencio de

linha

Este paragrafo devera incluir a seguinte informagéo:

- Documentacéo requerida;

- Aconselhamento de remog&o e despacho para os registos técnicos;
- Despacho para rectificacéo.

L2.7

Procedimento para controlo das tarefas critica na manutencao de linha
AMC 145.A.65 (b)(3)

Este paragrafo devera incluir a seguinte informacéo:
Procedimentos associados as inspecgdes de duplo check;
Procedimentos associados as tarefas criticas e ao seu controlo:
Listagem das tarefas criticas.
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Anexo 2:

Este anexo pretende fornecer orientacdes para analise do contetido do procedimento do sistema de
gualidade constante do MOM, referente 4 formacéo pratica (OJT) a ser ministrada ao_pessoal que
reguer uma licenca Parte 66

O manual da organizacdo de manutengdo devera ter os seguintes procedimentos associados a formagéo
pratica a ministrar pela organizagao:

1. Paragrafo 3.15 Formacio pratica (OJT) de acordo com a seccéo 6 do Apéndice Ill da Parte 66”
Este procedimento deve conter no minimo, conforme o definido na seccdo 6 do Apéndice Il da
Parte 66 e respectivo AMC, a seguinte informacéac:

a. Periodo daformagao OJT no processo de averbamento da qualificagao de tipo.
b. Departamento/Area responsavel pela formagao.
¢. Fungao e qualificacdo dos supervisores e avaliadores
i. Supervisores e avaliadores devem ser pessoal de certificagdo/suporte na
categoria/subcategoria das tarefas a serem efetuadas na aeronave.
d. Contetdo e duracdo da formagéo pratica
i. Conteudo tem de estar em consonéncia com o Apéndice Il do Anexo IV-Parte 66 e
apéndice Il do AMC Parte 66.
ii. Duragao, devera ser definida o tempo associado ao programa de formag&o em contexto
real de trabalho.
e. Meétodos de ensino e identificagdo dos equipamentos de instrugéo utilizados.
f. Material e documentagéo fornecida ao formando.
g. Registo das tarefas realizadas durante a OJT
i. Documentofimpresso a ser utilizado tem de conter a informagéo exigida no ponto 6 do
Apéndice lll do Anexo IV-Parte 66.
h. Procedimento de avaliagdoe da formagao pratica.

2. Paragrafo 3.16 Emissio da recomendacgio para emissao da licenca Parte 66 por parte do INAC de
acordo com o 66.B.105
Este procedimento deve conter no minimo a seguinte informagéo:
a. Limitactes
i. Indicagéo que a formagao pratica é limitada aos casos em que o INAC & também a
Autoridade competente para a emissé&o das licengas Parte 66.
b. Documentagao associada a demonstracdo da formagéo em OJT
i. Documento de registo devidamente validado pelo supervisorfavaliador e pelo
responsavel do Departamento/Area responsave! pela formagao.
¢. Envio da recomendacéo ac INAC
i. Requerimento INAC/EASA Form 19.
ii. Certificados comprovativos da formagéo citada no requerimento (formagéo tipo e
formag&o pratica).

iii. ldentificacac do requerente.
iv. Documentacio referente a formacgéo OJT.
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Anexo 3

Organizacao Ref.

Matriz de Cumprimento EASA Parte 145

Aprovado por;
Data:

Edicéo: Pag.
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Registo de revisdes

Seccdo Alteragoes incorporadas

Distribuicao

Objectivo

Referéncia cruzada entre os requisitos da EASA Parte 145, o Manual da Organizagéo de
Manutencdo (MOM) e os procedimentos internos referidos no Manual da organizagao:

PT.145.
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Referéncia

Referéncia do

Secgdo BESENGeT do MOM Procedimento
Part 1 GESTAO
1.1 Declaracdo de compromisso do Administrador Responsavel
1.2 Politica de Qualidade e Seguranca
13 Pessoal dirigente
14 FuncGes e responsabilidades do pessoal dirigente
15 Organigrama da organizagdo
1.6 Lista do pessocal de certificacdo e do pessoal de suporte
1.7 Recursos humanos
1.8 Descrigdo geral das instalagGes, nas localizacdes, a que diz
respeito a aprovagéo
1.9 Ambito das actividades
110 Procedimentos de notificacdo ao INAC das alterages das
actividades/aprovacdo/localizagdo/pessoal da organizacgio
1.11 Procedimentos de emendas do Manual (M.0.M.)
Part 2 PROCEDIMENTOS DE MANUTENCAQ
51 Procedimentos de avaliagdo dos fornecedores e de controlo
) de subcontratados
29 Inspeccio/Aceitagdo de material € componentes de
) aeronaves provenientes do exterior da organizagio
Armazenamento, identificaggio e certificacdo de aptiddo para
23 0 servico dos componentes e materiais destinados a
manutencdo de aeronaves
2.4 Aceitacdo de ferramentas e equipamento
2.5 Calibracdo de ferramentas e equipamento
26 Utilizagdo de ferramenta & equipamento pelo pessoal
’ {incluindo ferramentas alternativas)
2.7 Padres de limpeza das instalagbes de manutencio
28 Instrugbes de manutengdo e sua relagio com a informagio
’ de manutencdo, sua actualizacio e disponibilidade
29 Procedimentos de reparagdo
2.10 Cumprimento de programa de manutencdo de aeronave
2,11 Cumprimento de directivas de navigabilidade
2.12 Procedimentos de modificagdes opcionais
213 Documentos usados na Manutengdo e respectivo
preenchimento
2.14 Controlo dos registos técnicos
215 Rectificacdio de anomalias surgidas durante a manutencéo de
base
Edicao: Pag.
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Referéncia

Referéncia do

0220 BESENEan do MOM Procedimento

Part 2 PROCEDIMENTOS DE MANUTENCAC

216 Proc'edimentos de certificagdo de aptiddo para o retorno ac
servico

2,17 Registos/relatorios para o operador

2.18 Relatorio de ocorréncias para o INAC/operador/fabricante

2.19 Envio de componentes fora de servigo para o armazém

290 Envic de componentes fora de servigo para os contratantes
exteriores

391 Controlo dos sistemas de registo informatico utilizados na
manutencgdo

2.22 Controlo do planc do mao-de-obra

2.23 Controlo das tarefas criticas
Referéncia a procedimentos especificos de manutencdo, tais

2.24 como: ponto fixo de motores, pressurizagdo de aeronaves,
reboque, circulacdo e estacichamento de aeronaves

595 Procedimentos de deteccido e correcgéo de erros de
manutencao

2.26 Procedimentos de transmissdo de tarefas e turnos
Notificaggo de incorrecgdes cu ambiguidades detectadas na

2.27 informacgio de manutengéo para o detentor do certificado
tipo

2.28 Procedimentos de planeamento de produgdo

Part L2 PROCEDIMENTOS ADICIONAIS DE MANUTENCﬁO DE LINHA

2.1 Procedimentos de controfo dos componentes de aeronaves,
ferramentas , equipamento, etc.
Procedimentos relativos a assisténcia de servigos

12.2 “servicing”fabastecimento de combustivel/remogdo de gelo,
incluindo inspeccdo parafremocdo de residuos dos fluidos de
degelo/anti-gelo

L2.3. Controlo de anomalias e a recorréncia das mesmas

L2.4 Procedimentos para preenchimento das cadernetas técnicas

2.5 Procedimentos de permuta e empréstimo de sobressalentes
“pooled and loan parts”

12.6 Procedimentos de retorno de componentes fora de servigo,
removidos das aeronaves

12.7. Procedimentos de controlo de tarefas criticas
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Referéncia

Referéncia do

Seccdo Descricdo do MOM Procedimento

Part3 PROCEDIMENTOS DO SISTEMA DE QUALIDADE

3.1 Auditoria aos procedimentos da Organizagédo

3.2 Auditoria as aeronaves

3.3 Procedimentos de acg¢bes correctivas das auditorias

34 Procedimentos de formacdo e qualificagdo do pessoal de

) certificagdo e de suporte

35 Registos do pessoal de certificagdo e pessoal de suporte

3.6 Registo dos auditores da Qualidade

3.7 Registo dos Técnicos Qualificados/Inspectores

3.8 Registos dos Mecanicos Qualificados

3.9 Controlo do processo de isengfes/excepgdes de tarefas
de manutencdo

3.10 Controlo de concessdo para desvios aos procedimentos
da Organizagdo

311 Procedimentos de qualificacdo em especializagbes, tais
como NDT, soldadura, etc.

3.12 Controlo das equipas de pessoal dos fabricantes

3.13 Procedimento de formacgde em factores humanos

3.14 Avaliacdo de competéncia do pessoal

3.15 Procedimentos de formagdo pratica de acordo coma
Seccdo 6 do Apéndice Ill a Parte 66
Procedimento para emissdo de uma recomendagdo para

3.16 a autoridade competente para a emissdo de uma licenga
Parte 66 de acordo com o 66.B.105

Part 4

4.1 Contratos com operadores

4.2 Procedimentos e documentacdo dos operadores

4.3 Preenchimento dos registos dos operadores

Part5

5.1 Amostragem de documentos de manutencgdo

5.2 Lista de Subcontratados de acordo com a Parte 145.A.75(b)

53 Lista de escalas de manutengdo de linha (de acordo com
Parte 145.A.75(d))

54 Lista de organizagbes contratadas pela Parte 145 {de acordo

) com A.70{a)(16))

Part 6 Procedimentos de Manutencdo dos operadores
Procedimentos complementares do FAA para as estagbes de

Part 7 .
reparagao FAR 145

Part 8 Procedimentos complementares TCCA
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